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INTRODUCCION

El presente Manual constituye un instrumento de trabajo practico y sencillo, que permite
orientar a todos los colaboradores del Registro Aeronautico Nacional de la Agencia
Hondurefia de Aerondutica Civil y tiene como propésito contar con una guia clara y
especifica que garantice el 6ptimo desarrollo de los diferentes procedimientos que realiza
el RAN, asi como de servir como un instrumento de apoyo y mejora institucional
estableciendo procedimientos eficaces, aplicandolos de tal forma que los colaboradores
hagan su trabajo de manera ordenada juntamente con buena optimizacion del tiempo
disponible para laborar, indicandoles paso a paso lo que deben de hacer y coémo deben
hacerlo. Los procedimientos establecidos en el presente Manual estan elaborados légica
y coherentemente, para que todos los colaboradores utilicen eficientemente los recursos
disponibles para obtener de ellos el maximo provecho.

Es importante sefialar que este documento esta sujeto a actualizacion en la medida que se
presenten variaciones en la ejecucion de procedimientos, en la normativa establecida, en
la estructura de la organizativa la institucién o bien en algin otro aspecto que influya en la
operatividad del mismo con el fin de cuidar su efectividad.
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ANTECEDENTES

_a Agencia Hondurefia de Aerondutica Civil (AHAC), fue creada mediante Decreto Ejecutivo PCM-
047-2014, como un ente desconcentrado de la Secretaria de Infraestructura y Servicios Publicos
{INSEP), posteriormente y mediante Decreto Legislativo N° 65/2017, se reformd la Ley de
Aeronautica Civil, en la que se considera como una institucién de Seguridad Nacional, y pasa a ser
un ente desconcentrado de la Secretaria de Estado en el Despacho de Defensa Nacional. Esta
‘nstitucion es la encargada de dictar las normas, ejercer la supervisidn y vigilancia sobre todas las
actividades relacionadas a la aviacién civil, con un enfoque de Seguridad Nacional, debiendo cumplir
con los compromisos nacionales e internacionales en materia de seguridad operacional establecidos
oor la Organizacidn de Aviacidn Civil Internacional (OACI); quien ejerce vigilancia en aeropuertos
‘nternacionales y certifica sus procesos.

MISION: Como autoridad, certificar, innovar, planificar e inspeccionar las actividades
técnicas y operativas de aerondutica civil de Honduras, Respetando los convenios
internacionales, leyes, reglamentos, planes y politicas nacionales, para mantener altos
niveles de seguridad operacional, con un sistema de transporte aéreo que impulse el
desarrollo social y econdmico de Honduras.

VISION: Ser una institucién renovada, regulando, planificando e inspeccionando las
actividades aeronduticas, técnicas y operativas de Honduras, utilizando altos esténdares
de seguridad operacional, impulsando el desarrollo econémico - social y promoviendo
la competitividad en la industria aéreq, fortaleciendo la formacion del talento humano
para beneficio del sector aerondutico del pais.

OBJETIVOS ESTRATEGICOS: Mejorar los servicios aeronduticos del Estado de Honduras,
mediante él estableciendo de regulaciones para garantizar:

Seguridad Operacional
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Optimizacién del espacio aéreo
Desarrollo del sector aerondutico del pais
Procesos de capacitaciones especializados

en un ambiente de armonia que fortalezca la gestidn de la instituciéon con un enfoque
Trascendental, que a su vez minimice el impacto ambiental inherente a la aviacién civil.

AMBITO DE COMPETENCIA:
1) COMPETENCIAS ADMINISTRATIVAS:
a) Ejecutar las politicas de Aviacién Civil que dicte el Poder Ejecutivo;

b) Velar que se cumpla la presente Ley, sus Reglamentos y Regulaciones;

c) Realizar las acciones que sean necesarias a fin de aplicar la presente Ley; formular y
proponer planes, programas o proyectos a sus superiores que fortalezcan la Institucion,
garanticen el cumplimiento de los estdndares y desarrollen en forma sistematica el
capital humano en tema de competencia;

d) Proponer para su aprobacién por medio de Secretaria de Estado en el Despacho de
Defensa Nacional (SEDENA) los proyectos de Reglamentos de la presente Ley;

e) Asesorar al Poder Ejecutivo en las politicas a seguir respecto de la aerondutica civil,
proponiendo la ratificacion, adhesién o denuncia de Convenios o Tratados
Internacionales sobre la aviacién civil por parte del Estado de Honduras;

f) Coordinar la implantacién y ejecucién del Programa Estatal de Seguridad Operacional
para la Aviacién Civil (SSP);

g) Administrar el presupuesto de la entidad, llevar los registros contables y auditorias
internas correspondientes;
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h) Participar, como el érgano técnico aerondutico representativo del pais, junto con otras
instancias gubernamentales si es el caso, en las reuniones y conferencias de

organizaciones internacionales de aerondutica civil, asi como en las negociaciones de
acuerdos internacionales que versen sobre temas aeronduticos;

i) Seleccionar, contratar y recontratar personal a través de concurso y aplicacién de
pruebas de confianza; de igual forma promover, trasladar, cancelar, permutar y destinar
el personal de la Institucion de conformidad con la Ley de Servicio Civil, sus Reglamentos
Internos de Trabajo y Cédigo de Trabajo;

i) Regular y aprobar, normas, procedimientos y métodos aplicables a los servicios de
proteccién al vuelo;

k) Crear, modificar y aprobar las tarifas que causen las actuaciones administrativas tales
como: Otorgamiento de licencias, certificados, permisos, inscripciones registrales,
servicios ad la navegacion aérea y otras;

) Aplicar las sanciones por violaciones a esta Ley, sus Reglamentos y las Regulaciones
Aeronduticas Civiles;

m) Aceptar de acuerdo al procedimiento legalmente establecido: herencias, legados o
donaciones otorgados por personas naturales o juridicas, nacionales o extranjeras;

n) Promover la realizacién de alianzas estratégicas con la Corporacion Centroamericana
de Servicios de Navegacion Aérea (COCESNA) que le permitan la realizacion de
programas y proyectos orientados a mejorar la calificacion de sus operarios, aeronaves,
vuelos y otros complementarios, conforme a los esténdares internacionales, tanto en la
sede central de la Corporacién Centroamericana de Servicios de Navegacion Aérea
{COCESNA), como las alianzas para institucionalizar la formacién y capacitacion
mediante una Academia ubicada en nuestro pais.

0) Elaborar y ejecutar el Plan Operativo Anual (POA);
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0) Aprobar los Convenios de cooperacion nacionales, Memordndum de Entendimiento y
otros en materia de su competencia;

q) Coordinar con la Secretaria de Estado en los Despachos de Relaciones Exteriores y
Cooperacion Internacional, el seguimiento y fiel cumplimiento a los Tratados y Convenios
internacionales suscritos y ratificados por el Estado de Honduras en materia de aviacion
civil; y,

r) Cumplir con las demds atribuciones que le asigne la presente Ley, sus Reglamentos y
Regulaciones o que resulten de los Convenios Internacionales suscritos y ratificados por
Honduras.
2) COMPETENCIA DE REGULACIONES:
a) Emitir, aprobar, revisar, reformar o derogar las Regulaciones Aeronduticas Civiles
(RAC) de Honduras, de conformidad con la presente Ley, sus Reglamentos y las
recomendaciones de la Organizacién de Aviacion Civil Internacional (OACH) y cualquier
otro Organismo Internacional de competencia aerondutica y que sea reconocido
legalmente en la Republica;
o) Elaborar, aprobar, publicar y en su caso enmendar directivas operacionales, circulares
de obligatorio cumplimiento, manuales de procedimiento, instructivos técnicos,
publicaciones de Informacion Aerondutica y Asesoramiento y, demds normas técnicas y
de operacion complementaria de las Regulaciones de Aerondutica Civil de Honduras; de
‘gual forma adoptar cuando proceda, las normas y métodos recomendados por la
Organizacién de Aviacién Civil Internacional (OACH);
c) Autorizar las normas y especificaciones técnicas para la construccién de aerédromos,
aeropuertos, helipuertos, hangares, talleres, oficinas y cualquier otra instalacién para la
prestacion de servicios de combustibles, servicios de plataforma (Ground Handling) y
otras necesarias para el despegue y aterrizaje de aeronaves nacionales, internacionales
o privadas dentro de las dreas respectivas de acuerdo con los planos reguladores y las
normas reglamentarias;
d) Aprobar, modificar, derogar y ejecutar el Programa Nacional de Facilitacion;
e) Establecer los requisitos minimos relativos al otorgamiento, revalidacion,
convalidacion, suspension y revocacion de licencia y certificados de aptitud al
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oersonal aerondutico de tierra y de vuelo de conformidad con las Regulaciones de
Aerondutica Civil (RAC);

f) Garantizar la seguridad de la navegacion aérea para lo cual dictard las normas
técnicas aplicables a toda la Aviacién Civil las que deberd revisar periddicamente para
Jna mejor aplicacion preventiva de incidentes y accidentes;

g) Garantizar la seguridad de la navegacion aérea por medio de sus inspectores
estableciendo programas de vigilancia operacional y tomando las medidas que estime
oertinente de conformidad con esta Ley, sus Reglamentos y las Regulaciones de
Aerondutica Civil (RAC);

n) Dictar las medidas que fuesen necesarias para evitar la construccion de edificaciones,
zorres y otros obstaculos que constituyan a su juicio un peligro para el trénsito aéreo
alrededor de los aeropuertos y aerédromos, asi como autorizar las construcciones,
instalaciones y plantaciones en las zonas de servidumbre aerondutica;

i) Normar y fiscalizar los servicios de extincién de incendios relacionados a la actividad
derondutica;

j) Otorgar permisos para vuelos especiales de conformidad con esta Ley y sus
Reglamentos.

k) Aprobar los procedimientos técnicos propuestos por los proveedores de servicios
alternos, para garantizar la seguridad operacional derondutica cuando sea
impracticable cumplir algan requerimiento técnico, sobre la materia; de conformidad a
la presente Ley; y,

) Vigilar el cumplimiento de las disposiciones que correspondan en materia de
proteccion al ambiente, en materia aerondutica de conformidad en las regulaciones
aeronduticas civiles y demds leyes conexas.
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JUSTIFICACION

El presente Manual de Procedimientos tiene como propésito contar con una guia clara y
especifica que garantice el dptimo desarrollo de los diferentes procedimientos de
Inscripcion realizados por el Registro Aeronautico Nacional, asi como el de servir como un
instrumento de apoyo y mejora Institucional. Comprende en forma ordenada, secuencial y
detallada las operaciones de los procedimientos a seguir para cada actividad, promoviendo
2l buen desarrollo administrativo. Contempla la red de procesos del Registro, el desarrollo
de procedimientos con sus respectivos diagramas de flujo. Es importante sefialar, que este
documento esta sujeto a actualizacién en la medida que se presenten variaciones en la
gjecucion de los procedimientos, en la normatividad establecida, en la estructura organica
de la institucion, o bien en algin otro aspecto que influya en la operatividad del mismo, con
el fin de cuidar su efectividad.
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ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL

Registrador

Seccion de Control Seccion de Permisos Seccion de Propiedad
Administrativo y Licencias
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PROCESOS SUSTANTIVOS

Con el proposito de lograr la identificacion coherente de los procesos sustantivos del
Registro Aeronautico, con respecto a sus funciones sustantivas, se toma la informacién de
las secciones que la conforman y a su vez se presenta la siguiente Matriz de Validacién de
Procesos y Funciones:

Registro Aeronautico

e Velar por el fiel cumplimiento de las e PROCEDIMIENTO PARA
Leyes y sus Reglamentos en todos INSCRIPCION DE TITULOS DE
aquellos Procesos legales que PROPIEDAD.
realice para el Programa de
Vivienda y Asentamientos e PROCEDIMIENTO PARA
Humanos (CONVIVIENDA); INSCRIPCION DE CONTRATOS

DE ARRENDAMIENTO.

e PROCEDIMIENTO PARA
INSCRIPCION DE PRENDA
MERCANTIL

e PROCEDIMIENTO PARA
INSCRIPCION DE MEDIDAS
CAUTELARES

e PROCEDIMIENTO PARA
INSCRIPCION DE
RESOLUCIONES EMITIDAS POR
LA INSTITUCION.

e PROCEDIMIENTO PARA
INSCRIPCION DE POLIZAS DE
SEGURO
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PROCEDIMIENTO PARA
INSCRIPCION DE CONTRATOS
DE FLETAMENTO Y UTILIZACION
DE AERONAVES

PROCEDIMIENTO PARA
INSCRIPCION DE ACUERDOS DE
COOPERACION COMERCIAL Y
DE CODIGO COMPARTIDO.

PROCEDIMIENTO PARA
INSCRIPCION DE PODERES DE
AGENTES Y REPRESENTANTES
DE LINEAS AEREAS

PROCEDIMIENTO PARA
INSCRIPCION DE LICENCIAS.

PROCEDIMIENTO PARA
INCORPORACION DE
AERONAVE A LA FLOTA DE
EMPRESA EXTRANJERA.

PROCEDIMIENTO PARA
INCORPORACION DE
AERONAVE A LA FLOTA DE
EMPRESA HONDURENA.

PROCEDIMIENTO PARA
ASIGNAR MARCAS DE
NACIONALIDAD Y MATRICULA
HONDURENA.
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PROCESOS RAN

Matriz de Definicion de Procesos Sustantivos

REGISTRO AERONAUTICO NACIONAL

1. Procedimiento para inscripcién de
titulos de propiedad.

Inscribir los Testimonios de Escritura
Publica y/o privados que acreditan el
caracter de propietario de la persona que
los ostenta, sobre aeronaves para
mantener los antecedentes de posesion de
los mismos.

2. Procedimiento para inscripciéon de
contratos de arrendamiento

Inscribir Testimonio de Escritura Publica o
documentos privados donde se establece
el acuerdo entre dos personas mediante el
cual, una de los intervinientes (Arrendador)
se compromete a ceder durante un tiempo
determinado el derecho a usar y disfrutar
un bien. Por otro lado, el otro interviniente
(arrendatario) se compromete a realizar los
pagos acordados como contraprestacion
de este derecho de uso.

3. Procedimiento para inscripcién de
prenda mercantil

Inscribir La prenda o derecho real de
garantia, el cual tiene
como funcion asegurar al acreedor el
cumplimiento y satisfaccion de su crédito,
mediante un poder especial que se le
confiere sobre la cosa dada en garantia. El
deudor entrega al acreedor un bien de
su propiedad en garantia del crédito,
constituyéndose la prenda sobre el bien
entregado.

.gob.hn
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4. Procedimiento para inscripcion de
medidas cautelares.

Inscribir las medidas cautelares dictadas
mediante providencias judiciales, con el fin
de asegurar que cierto derecho podra ser
hecho efectivo en el caso de un litigio en el
que se reconozca la existencia
y legitimidad de tal derecho

5. Procedimiento para inscripcion de
resoluciones emitidas por la
institucién.

Inscribir para que surtan efectos ante
terceros la Resolucién donde se concede
certificado de explotacion y demas
autorizaciones emitidas por la institucion.

6. Procedimiento para inscripcion de
polizas de seguro.

Inscribir  las  pdlizas de  seguro
0 contrato que obliga, mediante el cobro de
una prima, a indemnizar el dafio producido
a otra persona. Bajo diferentes tipos de
coberturas que suponen un respaldo
financiero para el asegurado ante
eventualidades. Tal como lo establece la
Ley de Aeronautica Civil y su reglamento.

7. procedimiento para inscripcion d
contratos de fletamento y utilizacié
de aeronaves.

e
n

Inscribir los contratos donde 2 o mas
empresas se obligan a  utilizar
reciprocamente sus aeronaves en las
modalidades de fletamento o intercambio
reciproco.

8. procedimiento para inscripcion d
Acuerdos de
Comercial y Cédigo Compartido.

e

cooperacion

Inscribir el Contrato de Cédigo Compartido
que es un acuerdo suscrito por
dos aerolineas para explotar
conjuntamente una determinada ruta.

9. procedimiento para inscripcién d
poderes de agentes
representantes de lineas aéreas.

e
y

Inscribir el documento mediante el cual,
una persona (el poderdante) faculta a otra
(el apoderado), para que la represente. El
apoderado facultado podré actuar en
nombre del poderdante en actos y
contratos.

{  Tel: 504-2234-0263
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10. Procedimiento para inscripciéon de
licencias.

Inscribir las Licencias emitidas por la
Agencia Hondurefia de Aeronautica Civil.

11. Procedimiento para incorporacion
de aeronave a la flota de empresa
extranjera.

Incorporar para la operacion de las mismas
las aeronaves, presentadas por el
peticionario.

12. Procedimiento para incorporaciéon
de aeronave a la flota de empresa
Hondurefa.

Incorporar para la operacién de las mismas
las aeronaves, presentadas por el
peticionario.

13. Procedimiento para asignar Marca
de Nacionalidad y Matricula
Hondurefa.

Revision de documentaciéon presentada y
asignar el correlativo de matricula
hondurefia.

500 Mts. al norte del Aeropuerto internacional Toncontin, Apartado Postal 30145
Tel: 504-2234-0263
Comayagilela, Francisco Morazan, Honduras, Centro América.

www.ahac.gob.hn



Agencia Hondurera
de Aerondautica Civit

AGENCIA HONDURERA DE AERONAUTICAGIVIL .. . -

SECHA DE ELABORACION:
ROCESO: Manual de Procedimie ntos
SUBRPROCESO:
DBETIVO: Inseribir para que te terceros la dif
ALCANCE: Inscribir fos diferentes tipos de de documentacion
RESPONSABLE DEL PROCESO: Jefe de Departamento y subaiternos
NORMATIVAS APLICABLES: de laley de il
ENTRADAS: di diferentes
PRODUCTOS: i CUENTES MTERIOS: 1 ‘CUIENTES EXTERNOS:
¥ o | b { 1.
i productos) : productos del proceso)
SALIDAS:
1 Hojade Notas Departamentos involucrados 2 operadores
2
PROCESOS RELACIONADOS:
INDICADORES:
RESPONSABLES:
. ACTIVIDADES: 4 i eficadia SRODUCIR
cada actividad] 4 o
reatacionadas)
PROCEDIMIENTO PARA INSCRIPCION DE TiTULOS DE Se emite constancia que dafe de la
1 PROPIEDAD Jefe de Departamentoy subalternas. 1a3das ceolizada. Hoja de Notay Constancia
ARA INSCRI 3 Se emite constancla que da fe de |
2 ;mnnmzmo e lefe de Departamentoy subafternos 1a3dies aeeromtncAqueceleca’s Hoja de Notay Constancia
PROC INSCRIPCION
Se emite constanciaque dafe deta
3 MERCANTIL lefe de Departamentoy subaltemnos. la3dias insert ¥ieada. Hoja de Notay Constancia
¢ PCION Se emite constancia que dafe de la
a :ummzs b lefle de Departamentoy subalternos 1a3dies - “’: t"" * Hojade Notay Constancia
PROC INSCRIPCI | Se emite constancia que dafe de la
S EMTIDAS PORLATNSTITUCION, sefe de Deparamentoy subalternos 1a3dies | gl Hoja ce Notay Constanca
PROCEDINEENTO PARA INSCRIPCION DE POLIZAS DE. Se emite constancia que date de la
S eans Jefe de Departamentoy subatternos 1e3dios criocton e Hoja de Notay Constancia
PROC INSCRIPCION DEC (13 Se emite constancia que da fe de la
7 Y UTHIZACION DE. lefe de Departamentoy subaiternos 1a3dias S e—— Fojs de Notay Constancls
PROCEDIMIENTO PARA INSCRIPCION DE ACUERDOS DE e emite constancia que cafe dela §
2 C00PERACION COMERCIAL Y DE CODIGO COMPAKTIDO lefe de Deparramentoy sbaliemas An3dm; inscripcion realizads. oiade Notey Constancta
SARA INSCRIPCION DE oF
Se emite constancia que date de la
DELNE A
3 [AGENTESY UNEAS AEREAS Jefe de Departamentoy subalternos 1a3dis atiocoamaliste Hoja de Notay Constancia
PROCEDIVIENTO PARA INSCRIPCION DE LICENCIAS. Se emite constancia que dafe do la
EY lefe de Departamentoy subaiterncs la3dus B realizada, Hojade Notay Constancia
., |PROCEDIVIENTO PARA INCORPORACION DE AERONAVE Se emite constancia que dafe de la
b |ALA FLOTA DE EMPRESA EXTRANIERA Jete de Departamentoy subalternos. la3dias 1 Hojade Notay Constancia
PROCEDIMIENTO PARA INCORPORACION DF AERONAVE Se emite constancia que dafe de la
2Au‘mknsmgmm lefe de Departamentoy subalternos la3dias i N Hoja de Notay Constancia
$2 emite Informe que dafe de la
_Iproc PARA AS DE Informacion re Wisaday que cumple los
3 INACONALIDAD Y MATRICULA HONDURERA. lefe de Departamentoy subalternos 253 ds e qusitos para msignacion de matricula Informe y Constanca
sohieitado.
FLANES DEDFUSION: iotemayestemo
SoniadraliBustillo o o o - o i
Firma: -
Fecha: Fecha:

500 Mts. al norte del Aeropuerto internacional Toncontin, Apartado Postal 30145

Tel: 504-2234-0263

Comayagilela, Francisco Morazén, Honduras, Centro América.

www.ahac.gob.hn



kb gzé AGENCIA HONDURENA DE
v+l A AERONAUTICA CIVIL
Agencia Hondurena

dehernduticaCil | "RECISTRO AERONAUTICO |
» ke HONDURAS
MP-RAN-001 MANUAL DE PROCEDIMIENTOS RAN
Version “1.0” Fecha: 01 de Noviembre de 2023 16 de 148
SECCION 1
INDICE

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

No. AHAC-RAN-001
PROCEDIMIENTO PARA INSCRIPCION DE TITULOS DE PROPIEDAD ................. (18)

No. AHAC-RAN-002
PROCEDIMIENTO PARA INSCRIPCION DE CONTRATOS DE ARRENDAMIENTO....(29)

No. AHAC-RAN-003
PROCEDIMIENTO PARA INSCRIPCION DE PRENDA MERCANTIL..........c.coeee.. . (40)

No. AHAC-RAN-004
PROCEDIMIENTO PARA INSCRIPCION DE MEDIDAS CAUTELARES

No. AHAC-RAN-005

PROCEDIMIENTO PARA INSCRIPCION DE RESOLUCIONES EMITIDAS POR LA
INSTITUCION. .. ..o e (60)

No. AHAC-RAN-006
PROCEDIMIENTO PARA INSCRIPCION DE POLIZAS DE SEGURO..................... (70)

No. AHAC-RAN-007

PROCEDIMIENTO PARA INSCRIPCION DE CONTRATOS DE FLETAMENTO Y
UTILIZACION DE AERONAVES ......ooiiiiii it e (80)

No. AHAC-RAN-008
PROCEDIMIENTO PARA INSCRIPCION DE ACUERDOS DE COOPERACION
COMERCIAL Y DE CODIGO COMPARTIDO ... c..uviiiiniii oo (86)

500 Mts. al norte del Aeropuerto internacional Toncontin, Apartado Postal 30145
Tel: 504-2234-C263
Comayagiiela, Francisco Morazan, Honduras, Centro América.

c.gob.hn

www.aha



*

< H AGENCIA HONDURENA DE i

E o AERONAUTICA CIVIL

Agencia Hondurena A —

de Aerondutica Civil R 'STSAC':‘OSAL'\”' uTico X

o kgt HONDURAS

MP-RAN-001 MANUAL DE PROCEDIMIENTOS RAN
Version “1.0” Fecha: 01 de Noviembre de 2023 17 de 148

No. AHAC-RAN-009
PROCEDIMIENTO PARA INSCRIPCION DE PODERES DE AGENTES Y
REPRESENTANTES DE LINEAS AEREAS ........ocovuiooiiiee oo (96)
No. AHAC-RAN-010
PROCEDIMIENTO PARA INSCRIPCION DE LICENCIAS........eoiieie oo (106)
No. AHAC-RAN-011
PROCEDIMIENTO PARA INCORPORACION DE AERONAVE A LA FLOTA DE
EMPRESA XTRANJERA. ..ot (115)
No. AHAC-RAN-012
PROCEDIMIENTO PARA INCORPORACION DE AERONAVE A LA FLOTA DE
EMPRESAHONDURENA. ..ottt (126)
No. AHAC-RAN-013
PROCEDIMIENTO PARA ASIGNAR MARCAS DE NACIONALIDAD Y MATRICULA
HONDURENA. .. ... (137)

,I;I

hac
.go
b.h

500 Mts. al norte del Aeropuerto Internacional Toncontin, Apartado Postal 30145
Tel: 504-2234-0263
Comayagiiela, Francisco Morazén, Honduras, Centro América.




e AGENCIA HONDURERA DE
. ) AERONAUTICA CIVIL
Agencia Hondurena WeEe
de Aeronautica Civll | “REGISTRO AERONAUTICO NACIONAL” ‘
Sbrodel it HONDURAS
Procedimiento Inscripcion de Titulo de
PR-RAN-001 Biopisdad RAN
Version “1.0” Fecha: 01 de Noviembre de 2023 18 de 148

AGENCIA HONDURENA DE AERONAUTICA CIVIL
REGISTRO AERONAUTICO

PROCEDIMIENTO

“INSCRIPCION DE TITULOS DE PROPIEDAD”

CODIGO
“ PR-RAN-001” )
NOVIEMBRE 2023 -

go

23

b.h
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Elaboracion del Documento

Responsables de Cambios al Procedimiento

Area de

Elaborado por: Cargo Trabajo Fecha Firma
Revisién del Documento

Revisado por: Cargo ég; a(;g Fecha Firma
Verificacion del Documento

Verificado por: Cargo '.?::g a‘:: Fecha Firma
Aprobacién del Documento

Aprobado por: Cargo ?rr:g a?g Fecha Firma
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Tabla de Contenido del Procedimiento
1. Objetivo del Procedimiento
2. Alcance del Procedimiento
3. Marco Legal del Procedimiento
4. politica y Lineamientos del Procedimiento
5. Responsables del Procedimiento
6. Insumos del Procedimiento

7. Productos o Resultados del Procedimiento

9. Descripcion del Procedimiento

10. Diagrama de Flujo

13.Bibliografia
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Asunto: PROCEDIMIENTO PARA INSCRIPCION DE TITULOS DE PROPIEDAD

DESCRIPCION DEL PROCESO:

Inscribir los Testimonios de Escritura Publica y/o privados que acreditan el caracter de
propietario de la persona que los ostenta, sobre aeronaves para mantener los antecedentes
de posesion de los mismos.

OBJETIVO:
Inscribir para que surtan efectos ante terceros los titulos o instrumentos en que
se constituyan, reconozca, transfiera, modifique o extinga la propiedad o un
derecho real sobre una aeronave, motores o piezas de aeronaves.

ALCANCE:
Calificar la legalidad de las formas extrinsecas de los documentos de toda clase,
en cuya virtud se solicite la inscripcién, asi como la capacidad de los otorgantes y la validez

de los actos dispositivos contenidos en las escrituras publicas, por lo que resulte de ellas y
de los asientos del Registro.

MARCO LEGAL DEL PROCEDIMIENTO:

AT ak

htbeaiid Bt oo
Articulo 66 | Ley de Aeronautica Civil
Articulo 84 | Reglamento de La Ley de Aeronautica Civil

POLITICAS Y LINIAMIENTOS DEL PROCEDIMIENTO

La inscripcion de un Titulo de propiedad se realiza segun el procedimiento establecido en
el capitulo Il de Registro y Procedimiento de inscripcién establecido en el articulo 85 al 91
de la Ley de aeronautica donde se detalla la forma sistematica para realizar la misma.

Horarios: Establecidos del 9 de la mafiana a 5 de la tarde.
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La documentacion deberéa ser presentada original y copia de la misma para su cotejo.

RESPONSABLES DEL PROCEDIMIENTO :

e e T A e TV P D

&
i

)
ftdl el a T

Registr co Receptor de Documentos

Registro Aerondutico Calificador revision de documentacion y
elaboracioén de hoja de nota

Registro Aeronautico Registrador Revisién y firma

‘Docuewn‘tb . Oja e ] wluhldeﬁmdo
Documento Constancia de Inscripcion Archivo Indefinido

DEFINICION DE GLOSARIO DE TERMINOS, SIGLAS Y ABREVIATURAS

Titulo de Propiedad: documento que transfiere oficialmente la propiedad de su propietario
anterior al nuevo.

Aeronave: Vehiculo capaz de navegar por el aire.

calificacion: es la actuacion del encargado de un Registro Publico mediante la cual determina
si el documento que se le presenta para que proceda a su anotacion cumple las exigencias de
legalidad, formal y material, para poder ser inscrito.

Abreviatura
* % H RAN: Registro Aeronautico Nacional
x >0l
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PROCEDIMIENTO.

Receptor de Documentos:

Recibe la documentacion presentada por el peticionario de forma digital o fisica ya que
Debido a la pandemia de Covid-19, se implementd la recepcién de ambas formas: y la anota
en el Diario Aerondutico para asientos de presentacién, una vez hecho esto lo pasa al
Calificador para revision del mismo.

Encargado de Seccién:

Calificara los titulos o los demas documentos sujetos a registro, dentro de los cinco dias
habiles siguientes a su presentacion observando en el mismo que este conforme a ley y
revisando los antecedentes registrales de la aeronave sujeta a traspaso, de estar conforme
elaborara la hoja de notas respectiva, en caso de observar irregularidades que impidan su
inscripcion se hara constar en una hoja de calificacion aparte extendida al interesado para
la pronta subsanacion del documento.

Registrador:

Evaluara la calificacion efectuada del documento y si esta conforme a derecho, procedera
a la firma de la hoja de nota respectiva y a realizar de ser el caso la anotacién marginal
correspondiente o hoja de Resolucion en el caso de denegarse la inscripcién para ser
devuelto al peticionario, y ordenara la notificacion de la inscripcion a los departamentos
correspondientes

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO

Receptor del Documento Calificador Registrador

Inicio
2 ificacid i }
Recepcion de Calificacion de Evaluacion y firma
_’ 4
DaRt ants documentacion

500 Mts. al nortz del Aeropuerto Internacional Toncontin, Apartado Postal 30145
Tel: 504-2234-0263
Comayagiiela, Francisco Morazén, Honduras, Centro América.

www.ahac.gob.hn



AGENCIA HONDURENA DE
AERONAUTICA CIVIL

“‘REGISTRO AERONAUTICO NACIONAL”

PR-RAN-001

Procedimiento Inscripcion de Titulo de
Propiedad

RAN

Version “1.0”

Fecha: 01 de Noviembre de 2023

25 de 148

Matriz de Verificacion
Inclusion de Elementos Transversales Estratégicos
Manual de Procedimientos

Denominacién del Proceso: Inscripcion de Titulo de
Propiedad

Preguntas de Verificacion Si | No Respuestas de Verificacion
g;&:ﬁ diiscnpgggcrggs proc(: scc:ivi'gac(ljiée) Monitoreo y control de cumplimiento de
orientadas al Control Interno vy S rReeSCl:Jr::tZ Legales y tiempos exactos de
anticorrupciéon? P
¢la descripcion del proceso incluye La Inscripcion se realiza mediante un
medidas concretas (actividades) X |proceso establecido en la Ley de
orientadas a la Descentralizacion? aerondutica Civil y su Reglamento.

,_s,La_ descripcion del proceso _mcluye En este Proceso solo estan involucradas

medidas concretas (actividades) X s pares ileresadas

orientadas a la Participacién Ciudadana? B )

(;La‘ descripcién del proceso _incluye Si hay Transparencia pero  Ia

mgdldas eonceias (gctnvudades) X informacion solo es brindada por la parte

orientadas a la Transparencia y Acceso T

a la Informacién Publica? )

¢La descripcion del proceso incluye géal te::llrr:ia\algsdeoel prg:eso&lbtggscumeqnutg

medidas concretas actividades)| X X

orientadas al Archivo Docurrgentaw : posteriormente es empastado para la
' conservacion de la inscripcion.

¢la descripcion del proceso incluye Esfan ol -

. . stan implicitos en el Plan Estratégico
mfadndas concretas_ . (actividades) X Institucional como metodologia de
orientadas al cumplimiento de los i
indicadores de PEI Institucional? 10-
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Anexos “1”

HOJAS DE NOTAS
INSCRIPCION --xx-- LIBRO xx VOL xx FOLIO:
XXX
NOTA No. 1
A.H.A.C. HONDURAS
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Control de Cambios al Procedimiento
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AGENCIA HONDURENA DE AERONAUTICA CIVIL
REGISTRO AERONAUTICO

Tel: 504-2234-0263

PROCEDIMIENTO

“INSCRIPCION DE CONTRATOS DE

ARRENDAMIENTO”

CODIGO
“ PR-RAN-002”
NOVIEMBRE 2023
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Responsables de Cambios al Procedimiento
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PROCEDIMIENTO PARA INSCRIPCION DE CONTRATO DE ARRENDAMIENTO

DESCRIPCION DEL PROCESO:

Inscribir Testimonio de Escritura Publica o documentos privados donde se establece el
acuerdo entre dos personas mediante el cual, una de los intervinientes (Arrendador) se
compromete a ceder durante un tiempo determinado el derecho a usar y disfrutar un bien.
Por otro lado, el otro interviniente (arrendatario) se compromete a realizar los pagos
acordados como contraprestacion de este derecho de uso.

OBJETIVO:
Inscribir para que surtan efectos ante terceros los Contratos de Arrendamiento

sobre aeronaves o motores y los cambios sustanciales que se hagan en dichos
contratos.

ALCANCE:

Calificar la legalidad de las formas exirinsecas de los documentos de toda
clase, en cuya virtud se solicite la inscripcién, asi como la capacidad de los otorgantes y la
validez de los actos dispositivos contenidos en las escrituras publicas, por lo que resulte
de ellas y de los asientos del Registro.

MARCO LEGAL DEL PROCEDIMIENTO:

No. [Cadigo |
1 Articulo 66 | Ley de Aeronautica Civil
2 Articulo 84 | Reglamento de La Ley de Aerondutica Civil

POLITICAS Y LINIAMIENTOS DEL PROCEDIMIENTO

La inscripcion de Contratos de Arrendamiento se realiza segun el procedimiento
establecido en el capitulo Il de Registro y Procedimiento de inscripcion establecido en el
articulo 85 al 91 de la Ley de aerondutica donde se detalla la forma sistematica para
realizar la misma.
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RESPONSABLES DEL PROCEDIMIENTO :

Reglstro Aeronautlco Receptor de Documentos Recepc:onar documentos
Registro Aeronautico Calificador revision de documentacion y

elaboracién de hoja de nota
Registro Aeronautico Registrador Revision y firma

INSUMOS DELPROCEDIMIEN

Documento — HOja de Nota 1. leros de Reglstro ~ Indefinido
Documento Constancia de Inscripcion Archivo Indefinido

DEFINICION DE GLOSARIO DE TERMINOS, SIGLAS Y ABREVIATURAS

Contrato de Arrendamiento: Acuerdo contractual mediante el cual un explotador de
servicios aéreos con una licencia adecuada obtiene el control comercial de una aeronave
sin transferencia de titularidad; puede ser a largo o a corto plazo

Aeronave: Vehiculo capaz de navegar por el aire.

calificacion: es la actuacion del encargado de un Registro Publico mediante la cual determina
si el documento que se le presenta para que proceda a su anotacion cumple las exigencias de
legalidad, formal y material, para poder ser inscrito.

Abreviatura

RAN: Registro Aeronautico Nacional
500 Mts. al norte del Aeropuerto internacional Toncontin, Apartado Postal 30145
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PROCEDIMIENTO

Receptor de Documentos:

Recibe la documentacion presentada por el peticionario de forma digital o fisica ya que
Debido a la pandemia de Covid-19, se implementé la recepcion de ambas formas y la
anota en el Diario Aeronautico para asientos de presentacion, una vez hecho esto lo pasa
al Calificador para revisién del mismo.

Encargado de Seccion:

Calificara los contratos de arrendamiento, dentro de los cinco dias habiles siguientes a su
presentacion observando en el mismo que este conforme a ley y revisando los
antecedentes registrales de la aeronave sujeta a arrendamiento, de estar conforme
elaborara la hoja de notas respectiva, en caso de observar irregularidades que impidan su
inscripcion se hara constar en una hoja de calificacion aparte extendida al interesado para
la pronta subsanacién del documento.

Registrador:

Evaluara la calificacion efectuada al documento y si esta conforme a derecho, procedera a
la firma de la hoja de nota respectiva y a realizar de ser el caso realizara la anotacién
marginal correspondiente o hoja de Resolucién en el caso de denegarse la inscripcién
para ser devuelto al peticionario, y ordenara la notificacion de la inscripcion a los
departamentos correspondientes

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO
Receptor del Documento Calificador Registrador

Recepcién de Calificacion d’e
> documentacion
Documento

Evaluaciony firma
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Matriz de Verificacion
Inclusion de Elementos Transversales Estratégicos
Manual de Procedimientos

Denominacioén del Proceso: Inscripcion de Contratos de
Arrendamiento

Preguntas de Verificacion Si | No Respuestas de Verificacion
fnléziéj:sscnp(éf:crggs procz;eai?ivilc?:g:ays? Monitoreo y control de cumplimiento de
orientadas al Control Intemo vy A iicires:tsaLegalesytlempos exaciosde
anticorrupcion? i
¢La descripcion del proceso incluye La Inscripcion se realiza mediante un
medidas concretas (actividades) X |proceso establecido en la Ley de
orientadas a la Descentralizacién? aeronautica Civil y su Reglamento.
¢La descripcion del proceso incluye
medidas concretas (actividades) X En este Proceso solo estan
orientadas a la Participacién involucradas las partes interesadas.
Ciudadana?
¢la descripcion del proceso incluye Si .

: . i hay Transparencia, pero Ia
medidas  concretas (actividades) : : .
orientadas a la Transparencia y Acceso & m;?tren}ifggs:;;o €5 brimdada; por la
a la Informacién Publica? P :

) L : Si al terminarse el proceso el
"L‘Z (;1escnpcnon e proc(eso Qc(ljuye; X documento es Archivado en Libros que
medidas concretas actividades :

orientadas al Archivo Documental? ggﬁgzwgggtzeﬁz i?]r:gr?;é%dno pard i
néqléa(ji (;j ae Sscrlpgg):c rggs proiiizviggéiie) Estan implicitos en el Plan Estratégico
orientadas al cumplimiento de los X {?aséléqglonal come mistedologia de
indicadores de PEI Institucional? 1°-
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14. Ley de Aeronautica Civil

15. Reglamento de la Ley de Aeronautica Civil.
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Anexos “1”

HOJAS DE NOTAS

INSCRIPCION  --XX-- LIBRO XX VOL XX FOLIO:
XXX
NOTA No. 1
A.H.A.C. HONDURAS
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Control de Cambios al Procedimiento
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AGENCIA HONDURENA DE AERONAUTICA CIVIL
REGISTRO AERONAUTICO

PROCEDIMIENTO

“INSCRIPCION DE PRENDA MERCANTIL”

CODIGO
“ PR-RAN-003"
NOVIEMBRE 2023
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Responsables de Cambios al Procedimiento

, Area de ;
Elaborado por: Cargo Trabajo Fecha Firma
Revisiéon del Documento
Revisado por: Cargo Area de Fecha Firma
: Trabajo
Verificaciéon del Documento
; : Area de :
Verificado por: Cargo Trabajo Fecha Firma
Aprobacién del Documento
{ Area de ]
Aprobado por: Cargo Trabajo Fecha Firma
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Tabla de Contenido del Procedimiento

1. Objetivo del Procedimiento

2. Alcance del Procedimiento

3. Marco Legal del Procedimiento

4. politica y Lineamientos del Procedimiento

5. Responsables del Procedimiento

6. Insumos del Procedimiento

7. Productos o Resultados del Procedimiento

8. Definicion de Glosario de Términos, Siglas y Abreviaturas
9. Descripcion del Procedimiento

10. Diagrama de Flujo

11.Matriz para la Evaluacion, Andlisis y Respuesta a los Riesgos

12. Matriz de verificacion de inclusion de elementos Transversales Estratégicos.

13.Bibliografia
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Asunto:

PROCEDIMIENTO PARA INSCRIPCION DE PRENDA MERCANTIL

DESCRIPCION DEL PROCESO:

Inscribir La prenda o derecho real de garantia, el cual tiene como funcién asegurar al
acreedor el cumplimiento y satisfaccion de su crédito, mediante un poder especial que se
le confiere sobre la cosa dada en garantia. El deudor entrega al acreedor un bien de
su propiedad en garantia del crédito, constituyéndose la prenda sobre el bien entregado.

OBJETIVO:
Inscribir para que surtan efectos ante terceros los Contratos de prenda Mercantil
constituidos sobre aeronaves, motores de aeronaves y otros equipos de
repuestos para ellas.

ALCANCE:
Calificar la legalidad de las formas extrinsecas de los documentos de toda clase,
en cuya virtud se solicite la inscripcion, asi como la capacidad de los otorgantes y la validez

de los actos dispositivos contenidos en las escrituras publicas, por lo que resulte de ellas y
de los asientos del Registro.

POLITICAS Y LINIAMIENTOS DEL PROCEDIMIENTO
La inscripcion de Prenda Mercantil se realiza segln el procedimiento establecido en el

capitulo Il de Registro y Procedimiento de inscripcién establecido en el articulo 85 al 91 de
la Ley de aeronautica donde se detalla la forma sistematica para realizar la misma.

MARCO LEGAL DEL PROCEDIMIENTO:
 No
1 Articulo 66 Ley de Aerondutica Civil

2 Articulo 84 | Reglamento de La Ley de Aeronautica Civil
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POLITICAS Y LINIAMIENTOS DEL PROCEDIMIENTO

La inscripcion de Prenda Mercantil se realiza segln el procedimiento establecido en el
capitulo Il de Registro y Procedimiento de inscripcion establecido en el articulo 85 al 91 de
la Ley de aeronautica donde se detalla la forma sistematica para realizar la misma.

RESPONSABLES DEL PROCEDIMIENTO :

Area
Registro Aeronautico
Registro Aeronautico

Puesto de Trabajo
Receptor de Documentos
Calificador

Responsabilidad
Recepcionar documentos
revision de documentacion y
elaboracién de hoja de nota
Revision y firma

Registro Aeronautico Registrador

INSUMOS DEL PROCEDIMIENTO

Caodigo Insumos

Lugar de Guarda

Tiempo de guarda

Documentos

Hoja de Nota

Libros de Registro

Indefinido

PRODUCTOS O RESULTADOS DEL PROCEDIMIENTO

Codigo Productos Lugar de Guarda | Tiempo de Guarda
Documento Hoja de Nota Libros de Registro Indefinido
Documento Constancia de Inscripcion Archivo Indefinido

DEFINICION DE GLOSARIO DE TERMINOS, SIGLAS Y ABREVIATURAS

Prenda Mercantil: derecho real constituido sobre cosa ajena, para garantizar el
cumplimiento de una obligacion en virtud del cual la cosa pignorada puede pasar al
patrimonio del acreedor o de un tercero, previa la venta judicial, sila obligacion no se cumple

Aeronave: Vehiculo capaz de navegar por el aire.

calificacion: es la actuacion del encargado de un Registro Publico mediante la cual determina
si el documento que se le presenta para que proceda a su anotacién cumple las exigencias de
legalidad, formal y material, para poder ser inscrito.
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PROCEDIMIENTO.

Receptor de Documentos:

Recibe la documentacion presentada por el peticionario de forma digital o fisica ya que
Debido a la pandemia de Covid-19, se implementd la recepcion de ambas formas y la anota
en el Diario Aeronautico para asientos de presentacion, una vez hecho esto lo pasa al
Calificador para revisiéon del mismo.

Encargado de Seccion:

Calificara la prenda Mercantil presentada, dentro de los cinco dias habiles siguientes a su
presentacion observando en el mismo que este conforme a ley y revisando los
antecedentes registrales de la aeronave en el Libro de Titulos de Propiedad, de estar
conforme elaborara la hoja de notas respectiva, en caso de observar irregularidades que
impidan su inscripcién se hara constar en una hoja de calificacién aparte extendida al
interesado para la pronta subsanacion del documento.

Registrador:

Evaluara la calificacion efectuada el documento y si esta conforme a derecho, procedera a
fa firma de la hoja de nota respectiva y a realizar de ser el caso la anotacion marginal
correspondiente o hoja de Resolucion en el caso de denegarse la inscripcion para ser
devuelto al peticionario, y ordenara la notificacion de la inscripcién a los departamentos
correspondientes

FIN DEL PROCEDIMIENTO

DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO
Receptor del Documento Calificador Registrador

Inicio
i ificacio £ :
Recepcion de Calificacion de Evaluacion y firma
_> : A -
N hiee s documentacion
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Matriz de Verificacion
Inclusion de Elementos Transversales Estratégicos
Manual de Procedimientos

Denominacién del Proceso: Inscripcion de Prenda Mercantil
Preguntas de Verificacion Si | No Respuestas de Verificacion
I{;nl;::ji ddaes.scnpcg(()):crgtee:s proc(ea?:(’:ivil(;‘:g:ays Monitoreo y control de cumplimiento de

: X Recursos Legales y tiempos exactos de
orientadas al Control Interno vy FaEBIBSIA
anticorrupcion? P
¢La descripcion del proceso incluye La Inscripcion se realiza mediante un
medidas concretas (actividades) X |proceso establecido en la Ley de
orientadas a la Descentralizacién? aerondutica Civil y su Reglamento.
¢La descripcion del proceso incluye
medidas concretas (actividades) X En este Proceso solo estan involucradas
orientadas a la Participacion las partes interesadas.
Ciudadana?
¢La descripcion del proceso incluye Si .

. . i hay Transparencia, pero Ia
m9d|das concretas (gctmdades) X informacion solo es brindada por la parte
orientadas a la Transparencia y Acceso interesada
a la Informacién Publica? )

S : Si al terminarse el proceso el documento
¢La descripcion del proceso incluye . .

; - es  Archivado en Libros  que
m_edldas concr_etas (aclividades) | X posteriormente es empastado para la
orientadas al Archivo Documental? conservacion de la inscripcion
:;n;?ji diiscnp(gggcrggs proc(if:ct)ivilcrl]acclji)g Estan implicitos en el Plan Estratégico
orientadas al cumplimiento de los A ::\:éggglonal Gomg:  melodolegia de
indicadores de PEI Institucional? 10-
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48 Ley de Aeronautica Civil

49 Reglamento de la Ley de Aeronautica Civil.
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Anexos “1”

HOJAS DE NOTAS
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Control de Cambios al Procedimiento
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AGENCIA HONDURENA DE AERONAUTICA CIVIL
REGISTRO AERONAUTICO

Tel: 504-2234-0263

PROCEDIMIENTO

“INSCRIPCION DE MEDIDAD CAUTELARES ”

CODIGO
“ PR-RAN-004"
NOVIEMBRE 2023

500 Mts. al norte del Aeropuerto internacional Toncontin, Apartado Postal 30145

Comayagitiela, Francisco Morazén, Honduras, Centro América.

www.ahac.gob.hn



e H AGENCIA HONDURENA DE :
il _ AERONAUTICA CIVIL
Agencia Hondureda —
de Aeronautica Civil REG'STSEC%SEL” Urico >
2 HONDURAS
Procedimiento Inscripciéon de Medidas
PR-RAN-004 Exiclares RAN
Versién “1.0” Fecha: 01 de Noviembre de 2023 51 de 148

Responsables de Cambios al Procedimiento

- Area de :
Elaborado por: Cargo Trabajo Fecha Firma
Revisién del Documento
: : Area de :
Revisado por: Cargo Trabajo Fecha Firma
Verificaciéon del Documento
Verificado por: Cargo Area de Fecha Firma
2 Trabajo
Aprobacién del Documento
Aprobado por: Cargo Area de Fecha Firma
! Trabajo
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Tabla de Contenido del Procedimiento

01.-Objetivo del Procedimiento

02.- Alcance del Procedimiento

03.- Marco Legal del Procedimiento

04.- politica y Lineamientos del Procedimiento

05.- Responsables del Procedimiento

06.- Insumos del Procedimiento

07.- Productos o Resultados del Procedimiento

08.- Definicion de Glosario de Términos, Siglas y Abreviaturas

09.- Descripcién del Procedimiento

10.- Diagrama de Flujo

11.- Matriz para la Evaluacion, Analisis y Respuesta a los Riesgos

12.- Matriz de verificacién de inclusion de elementos Transversales
Estratégicos.

13.Bibliografia
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Asunto:

PROCEDIMIENTO PARA INSCRIPCION DE MEDIDAS CAUTELARES.
DESCRIPCION DEL PROCESO:

Inscribir las medidas cautelares dictadas mediante providencias judiciales, con el fin de
asegurar que cierto derecho podra ser hecho efectivo en el caso de un litigio en el que se
reconozca la existencia y legitimidad de tal derecho

OBJETIVO:

Inscribir las medidas cautelares dictadas por los Juzgados y Tribunales que
afecten aeronaves o motores y sus cancelaciones..

ALCANCE:
Evitar que se realicen sobre determinadas aeronaves actos o contratos o que

las mismas sean trasladadas a otro pais mediante la notificacion a los departamentos
correspondientes.

MARCO LEGAL DEL PROCEDIMIENTO:

Arhcu?o 66 T
2 Articulo 84 | Reglamento de La Ley de Aeronautica Civil

POLITICAS Y LINIAMIENTOS DEL PROCEDIMIENTO

La inscripcion de Medidas Cautelares se realiza segun el procedimiento establecido en el
capitulo Il de Registro y Procedimiento de inscripcion establecido en el articulo 85 al 91 de
la Ley de aeronautica donde se detalla la forma sistematica para realizar la misma.

500 Mts. al norte del Aeropuerto Internacional Toncontin, Apartado Postal 30145

B Tl 504-2234-0263
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AGENCIA HONDURENA DE
AERONAUTICA CIVIL

¥

“REGISTRO AERONAUTICO
NACIONAL”

HONDURAS
Procedimiento Inscripcion de Medidas
PR-RAN-004 Cautelares RAN
Version “1.0” Fecha: 01 de Noviembre de 2023 54 de 148

RESPONSABLES DEL PROCEDIMIENTO:

Receptor de Documentos

ecepcnonar documentos
Registro Aeronautico Calificador revision de documentacion y
elaboracion de hoja de nota
Registro Aeronautico Registrador Revision y firma

INSUMOS DEL PROCEDlMIENTOw

g Tiempo de guarda
Ho;a de Nota Libros de Registro Indefinido

PRODUCTOS O RESULTADOS DEL PROCEDIMIENTO

Documento Ho;alde'Nota L|bros‘de Reglstro /IndeflmdoA "
Documento Constancia de Inscripcién Archivo Indefinido

DEFINICION DE GLOSARIO DE TERMINOS, SIGLAS Y ABREVIATURAS

Medida Cautelar: Instrumento procesal de caracter precautorio que adopta el 6rgano
jurisdiccional, de oficio o a solicitud de las partes, con el fin de garantizar la efectividad de
la decision judicial mediante la conservacion, prevencion o aseguramiento de los derechos
e intereses que corresponde dilucidar en el proceso.

Aeronave: Vehiculo capaz de navegar por el aire.
calificacion: es la actuacién del encargado de un Registro Pablico mediante la cual determina

si el documento que se le presenta para que proceda a su anotaciéon cumple las exigencias de
legalidad, formal y material, para poder ser inscrito.

- 500 Mts. al nort= del Aeropuerto Internacional Toncontin, Apartado Postal 30145
¢ Tel: 504-2234-0263
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PROCEDIMIENTO.

Receptor de Documentos:

Recibe la documentacion presentada por el peticionario de forma digital o fisica ya que
Debido a la pandemia de Covid-19, se implement la recepcion de ambas formas y la anota
en el Diario Aeronautico para asientos de presentacion, una vez hecho esto lo pasa al
Calificador para revision del mismo.

Encargado de Seccion:

Revisara lo ordenado por el Juzgado de forma inmediata y elaborara la hoja de notas
respectiva.

Registrador:

Procedera a la firma de la hoja de nota respectiva y realizara de ser el caso anotacion
marginal y ordenara la notificacion de la inscripcion a los departamentos correspondientes

FIN DEL PROCEDIMIENTO

DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO

Receptor del Documento Calificador Registrador

Inicio
Recepcion de Calificacion de Evaluacion y firma
> documentacion
Documento cum '
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Matriz de Verificacion
Inclusion de Elementos Transversales Estratégicos
Manual de Procedimientos

Denominacion del Proceso: Inscripcion de Medidas
Cautelares.
Preguntas de Verificacién Si | No Respuestas de Verificacion
Elnl—ee:ji diiscnpgggcrgg . procéi(;ivigl:éig Monitoreo y control de cumplimiento de
. X Recursos Legales y tiempos exactos de
orientadas al Control Interno vy respuesta
anticorrupcion? J
¢La descripcion del proceso incluye La Inscripcion se realiza mediante un
medidas concretas (actividades) X |proceso establecido en la Ley de
orientadas a la Descentralizacién? aeronautica Civil y su Reglamento.
¢La descripcion del proceso incluye i
medidas concretas (actividades) X E 2 e:t:el:ricr)ﬁ:rssszgg)sestan lhvoleradas
orientadas a la Participacion Ciudadana? P '
¢La descripcion del proceso incluye Si .
. - i hay Transparencia, pero la
medidas concretas (actividades) : - ; :
orientadas a la Transparencia y Acceso X !nformamon solo es brindada por la parte
i T interesada.
| a la Informacion Publica?
;La descripcion del proceso incluye Si al terminarse el proceso el documento
. . es  Archivado en Libros ue
medidas concretas (actividades)| X posteriormente es empastado paraq Ia
orientadas al Archivo Documental? i . A
conservacion de la inscripcion.
r{;:;aa:ii dizscnpggr?crggs proc(?a SC%WE:LLQS Estan implicitos en el Plan Estratégico
orientadas al cumplimiento de los X :?:é';gglonal Gomg ietodologia: de
indicadores de PEI Institucional? 0.
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Control de Cambios al Procedimiento
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AGENCIA HONDURENA DE AERONAUTICA CIVIL
REGISTRO AERONAUTICO

PROCEDIMIENTO

“INSCRIPCION DE RESOLUCIONES EMITIDAS
POR LA INSTITUCION ”

CODIGO
“ PR-RAN-005"
NOVIEMBRE 2023

ob.hn
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Responsables de Cambios al Procedimiento

: Area de .
Elaborado por: Cargo Trabajo Fecha Firma
Revisién del Documento
; : Area de :
Revisado por: Cargo Trabajo Fecha Firma
Verificaciéon del Documento
Verificado por: Cargo Area de Fecha Firma
: Trabajo
Aprobacién del Documento
: Area de :
Aprobado por: Cargo Trabajo Fecha Firma
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Tabla de Contenido del Procedimiento

01. Objetivo del Procedimiento

02. Alcance del Procedimiento

03.Marco Legal del Procedimiento

04. politica y Lineamientos del Procedimiento

05. Responsables del Procedimiento

06. Insumos del Procedimiento

07.Productos o Resultados del Procedimiento

08. Definicion de Glosario de Términos, Siglas y Abreviaturas

09. Descripcion del Procedimiento

10. Diagrama de Flujo

11.Matriz para la Evaluacion, Analisis y Respuesta a los Riesgos

12. Matriz de verificacion de inclusién de elementos Transversales
Estratégicos.

13.Bibliografia
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Asunto:

PROCEDIMIENTO PARA INSCRIPCION DE RESOLUCIONES EMITIDAS POR LA
INSTITUCION.

DESCRIPCION DEL PROCESO:

1 Receptora recibe el expediente (Diferentes tipo de Resoluciones), de secretaria
Legal y la anota en el libro de Solicitudes diarias que lleva el RAN.

2 Se Redactar la hoja de notas respectiva en el libro correspondiente,

3 Se realiza la devolucion del expediente a Secretaria con la constancia de
inscripcion respectiva.

OBJETIVO:

Inscribir para que surtan efectos ante terceros la Resolucion donde se concede
certificado de explotacion y demas autorizaciones emitidas por la institucion.

ALCANCE:
Inscribir los diferentes tipos de autorizaciones emitidas por la institucion.

MARCO LEGAL DEL PROCEDIMIENTO:

Articulo 66 | Ley de Aeronautica Civil
2 Articulo 84 | Reglamento de La Ley de Aeronautica Civil

POLITICAS Y LINIAMIENTOS DEL PROCEDIMIENTO

La inscripcion de inscripcion de Resoluciones emitidas por la institucion se realiza segun el
procedimiento establecido en el capitulo Il de Registro y Procedimiento de inscripcion

~ 500 Mts. al norts del Aeropuerto Internacional Toncontin, Apartado Postal 30145
Tel: 504-2234-0263
© Comayagiliela, Francisco Morazan, Honduras, Centro América.
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establecido en el articulo 85 al 91 de la Ley de aerondutica donde se detalla la forma
sistematica para realizar la misma

RESPONSABLES DEL PROCEDIMIENTO :

Area Puesto de Trabajo Responsabilidad
Secretaria Administrativa | Secretaria Administrativa emision de Resolucién
Registro Aerondutico Receptor de Documentos Recepcionar documentos
Registro Aeronautico Calificador revision de documentacion y
elaboracion de hoja de nota
Registro Aeronautico Registrador Revision y firma
INSUMOS DEL PROCEDIMIENTO
Cédigo Insumos Lugar de Guarda Tiempo de guarda
Documentos Hoja de Nota Libros de Registro Indefinido
PRODUCTOS O RESULTADOS DEL PROCEDIMIENTO
Cadigo : Productos Lugar de Guarda | Tiempo de Guarda
Documento Hoja de Nota Libros de Registro Indefinido
Documento Constancia de Inscripcion Archivo Indefinido

DEFINICION DE GLOSARIO DE TERMINOS, SIGLAS Y ABREVIATURAS

Resolucion: Acto administrativo de contenido decisorio que afecta a los derechos e
intereses de los administrados, emitido por autoridad o funcionario ptblico de forma escrita.

Aeronave: Vehiculo capaz de navegar por el aire.

calificacion: es la actuacion del encargado de un Registro Publico mediante la cual determina
si el documento que se le presenta para que proceda a su anotacién cumple las exigencias de
legalidad, formal y material, para poder ser inscrito.

500 Mts. al norte del Aeropuerto Internacional Toncontin, Apartado Postal 30145
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PROCEDIMIENTO.

Calificador:

Registrador:

correspondiente.

l

Tel: 504-2234-0263

Receptor del Documento

Inicio

Recepcion de
Documento

Receptor de Documentos:
Recibe el expediente remitido por Secretaria Legal ya sea en forma fisica o digital ya que
debido a la pandemia del Covid-19 se implemento la recepcién de ambas formas y la anota
en el Diario Aeronautico para asientos de presentacion, una vez hecho esto lo pasa al
Calificador para revision del mismo.

Receptor de Documentos:
Anota el expediente en el libro de Salida y es devuelto a Secretaria Legal

FIN DEL PROCEDIMIENTO

Calificador

Calificacion de
> documentacion

500 Mts. al norte del Aeropuerto Internacional Toncontin, Apartadd Postal 30145

Comayagiiela, Francisco Morazan, Honduras, Centro América.

Saca copia a la Resolucion emitida y elabora la hoja de notas respectiva y de proceder
emite la Constancia de inscripcion para ser agregada al expediente.

Revisa la Hoja de notas y procede a su firma y realiza de ser el caso la anotacion marginal

DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO

Registrador

Evaluacion y firma
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Matriz de Verificacion
Inclusion de Elementos Transversales Estratégicos
Manual de Procedimientos

Denominacion del Proceso: Inscripcion de Resoluciones
emitidas por la Institucién
Preguntas de Verificacion Si | No Respuestas de Verificacion

ﬁ::di diiscnpggscrggs proc;scgml(;\;;(ljl;yse) Monitoreo y control de cumplimiento de

. X Recursos Legales y tiempos exactos de
orientadas al Control Intemo vy S ae rata
anticorrupcion? P
¢La descripcion del proceso incluye La Inscripcion se realiza mediante un
medidas concretas (actividades) X |proceso establecido en la Ley de
orientadas a la Descentralizaciéon? aeronautica Civil y su Reglamento.
¢La descripcion del proceso incluye .
medidas concretas (actividades) X Er; eztreteI:r%?zrsgSz%l:Sestan velsrauas
orientadas a la Participacion Ciudadana? P '
¢La descripcion del proceso incluye . ;

. . Si  hay Transparencia pero la

medidas concretas (actividades) 2 % 5 - ;
orientadas a la Transparencia y Acceso X :R{g;renszggn 20i0 @sbuadads por la parte
a la Informacién Publica? )
¢La descripcion del proceso incluye S;a“ te/r\rgtr]liz\a;sdeoel prce)rc];esol_eilbtzggumznl}g
medidas concretas (actividades)| X posteriormente es empastado para la
orientadas al Archivo Documental? conservacion de la inscripcion
é'mLee:ji diiscnpgggcrggs procéi?iviggé%yse) Estan implicitos en el Plan Estratégico
orientadas al cumplimiento de los A :::g':.’glonal Como: Mmelotologia de
indicadores de PEI Institucional? 0.
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Asunto:

PROCEDIMIENTO PARA INSCRIPCION DE POLIZAS DE SEGURO.

DESCRIPCION DEL PROCESO:

Inscribir las pélizas de seguro o contrato que obliga, mediante el cobro de una prima, a
indemnizar el dafio producido a otra persona. Bajo diferentes tipos de coberturas que
suponen un respaldo financiero para el asegurado ante eventualidades. Tal como lo
establece la Ley de Aerondutica Civil y Su reglamento.

OBJETIVO:
Inscribir para que surtan efectos ante terceros la péliza de seguro para cubrir las
aeronaves, requeridas por esta institucion.

ALCANCE:
Calificar la poliza de seguro presentada revisando que contenga las coberturas
exigidas segun la ley sobre las aeronaves operadas en Honduras.

MARCO LEGAL DEL PROCEDIMIENTO:

o
1 Articulo 66 | Ley de Aeronautica Civil
2 Articulo 84 | Reglamento de La Ley de Aeronautica Civil

POLITICAS Y LINIAMIENTOS DEL PROCEDIMIENTO

La inscripcion de pélizas de seguro se realiza segin el procedimiento establecido en el
capitulo Il de Registro y Procedimiento de inscripcion establecido en el articulo 85 al 91 de
la Ley de aeronautica donde se detalla la forma sistematica para realizar la misma.
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RESPONSABLES DEL PROCEDIMIENTO :

Responsabilide
Recepcionar documentos
revision de documentacion y
elaboracién de hoja de nota
Revisién y firma

Reg]i'stro Aeronautico térmae ”'D.okvc':umentos
Registro Aeronautico Calificador

Registro Aeronautico Registrador

INSUMOS DEL PROCEDIMIENTO

_Codig liempo de
Documentos Hoja de Nota Libros de Registro Indefinido
PRODUCTOS O RESULTADOS DEL PROCEDIMIENTO
roductos a
Documento Hoja de Nota Libros de Registro Indefinido
Documento Constancia de Inscripcion Archivo Indefinido

DEFINICION DE GLOSARIO DE TERMINOS, SIGLAS Y ABREVIATURAS

Pdliza de seguro: Contrato donde se establecen las condiciones generales y particulares
de un contrato de seguro, es decir, las obligaciones y derechos de la persona aseguraday
de la compaiiia que brinda el servicio

Aeronave: Vehiculo capaz de navegar por el aire.

calificacion: es la actuacion del encargado de un Registro Publico mediante la cual determina
si el documento que se le presenta para que proceda a su anotacion cumple las exigencias de

legalidad, formal y material, para poder ser inscrito.
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PROCEDIMIENTO.

Receptor de Documentos:

Recibe la documentacion presentada por el peticionario de forma digital o fisica ya que
Debido a la pandemia de Covid-19, se implement6 la recepcion de ambas formas y la anota
en el Diario Aerondutico para asientos de presentacién, una vez hecho esto lo pasa al
Calificador para revision del mismo.

Calificador:

Calificara la poliza de seguro presentada, dentro de los cinco dias habiles siguientes a su
presentacion observando en la misma que contenga las coberturas exigidas segun la Ley,
de estar conforme elaborara la hoja de notas respectiva, en caso de observar
'regularidades que impidan su inscripcion se hara constar en una hoja de calificacion aparte
extendida al interesado para la pronta subsanacion del documento.

Registrador:

Evaluara la calificacion efectuada al documento y si esta conforme a derecho, procedera a
la firma de la hoja de nota respectiva y a realizar de ser el caso realizara la anotacién
marginal correspondiente o hoja de Resolucion en el caso de denegarse la inscripcion para
ser devuelto al peticionario, y ordenara la notificacion de la inscripcion a los departamentos
correspondientes

FIN DEL PROCEDIMIENTO

DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO
Receptor del Documento Calificador Registrador

Inicio
o Calificacid S ;
Recepcion de : alificacion de Evaluaciony firma
—> ocumentacion =
Documento iz 2
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