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Control de Cambios al Procedimiento
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Asunto:

PROCEDIMIENTO PARA INSCRIPCION CONTRATOS DE FLETAMENTO Y
UTILIZACION DE AERONAVES.

DESCRIPCION DEL PROCESO:

inscribir los contratos donde 2 o mas empresas se obligan a utilizar reciprocamente sus
aeronaves en las modalidades de fletamento o intercambio reciproco.

OBJETIVO:
Inscribir para que surtan efectos ante terceros los Contratos de Fletamento y de
utilizacion de aeronaves, y los cambios sustanciales que se e hagan en dichos
contratos.

ALCANCE:

Calificar la legalidad de las formas extrinsecas de los documentos de toda clase,
en cuya virtud se solicite la inscripcion, asi como la capacidad de los otorgantes y la validez
de los actos dispositivos contenidos en las escrituras publicas, por lo que resulte de ellas 'y
de los asientos del Registro.

MARCO LEGAL DEL PROCEDIMIENTO:

Aﬂxéﬁlo 66 | Ley de Aeronautica Civil
Articulo 84 Reglamento de La Ley de Aeronautica Civil

POLITICAS Y LINIAMIENTOS DEL PROCEDIMIENTO

La inscripcion de Contratos de Fletamento e Intercambio de aeronaves realiza segun el

procedimiento establecido en el capitulo Il de Registro y Procedimiento de inscripcién
7”1 establecido en el articulo 85 al 91 de la Ley de aeronautica donde se detalla la forma
sistematica para realizar la misma.
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RESPONSABLES' DELPROCEDIMIENTOg

Reglstro Aeronautico Receptor de Documentos Recepc:onar documentos
Registro Aeronautico Calificador revision de documentacion y

elaboracion de hoja de nota
Registro Aeronautico Registrador Revisién y firma

INSUMOS DEL PROCEDIMIENTO _

Documento Ho;a de Nota leros de Reglstro Indefinido
Documento Constancia de Inscripcién Archivo Indefinido

DEFINICION DE GLOSARIO DE TERMINOS, SIGLAS Y ABREVIATURAS

Fletamento: contrato por el cual el armador se obliga, a cambio de una prestacion, a
cumplir con una nave determinada uno o mas viajes preestablecidos, o los viajes que dentro
del plazo convenido ordene el fletador, en las condiciones que el contrato o la costumbre
establezcan.

Aeronave: Vehiculo capaz de navegar por el aire.

calificacion: es la actuacién del encargado de un Registro Publico mediante la cual determina
si el documento que se le presenta para que proceda a su anotacion cumple las exigencias de
legalidad, formal y material, para poder ser inscrito.
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PROCEDIMIENTO.

Receptor de Documentos:

Recibe la documentacion de forma digital o fisica ya que Debido a la pandemia de Covid-
19, se implemento la recepcion de ambas formas presentada por el peticionario y la anota
en el Diario Aerondutico para asientos de presentacion, una vez hecho esto lo pasa al
Calificador para revision del mismo.

Calificador:

Calificara los contratos de Fletamento u Utilizaciéon de Aeronaves, dentro de los cinco dias
habiles siguientes a su presentacion observando en el mismo que este conforme a ley y
revisando los antecedentes registrales de la aeronave sujeta a fletamento, de estar
conforme elaborara la hoja de notas respectiva, en caso de observar irregularidades que
impidan su inscripcion se hara constar en una hoja de calificacion aparte extendida al
interesado para la pronta subsanacién del documento.

Registrador:

Evaluara la calificacion efectuada al documento y si estd conforme a derecho, procedera a
la firma de la hoja de nota respectiva y a realizar de ser el caso realizara la anotacién
marginal correspondiente o hoja de Resolucion en el caso de denegarse la inscripcion para
ser devuelto al peticionario, y ordenara la notificacién de la inscripcion a los departamentos
correspondientes

FIN DEL PROCEDIMIENTO

= | 500 Mts. al norte del Aeropuerta Internacional Toncontin, Apartado Postal 30145
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Inclusion de Elementos Transversales Estratégicos
Manual de Procedimientos

Denominacion del Proceso: Inscripcion de Contratos de
Fletamento y utilizacion de aeronaves.

Preguntas de Verificacion Si | No Respuestas de Verificacion

g,La. descripcion del PRIGESQ. .mcluye Monitoreo y control de cumplimiento de
medidas concretas (actividades) :

. X Recursos Legales y tiempos exactos de
orientadas al Control Interno vy p——
| anticorrupcion? P
‘¢La descripcion del proceso incluye La Inscripcion se realiza mediante un
' medidas concretas (actividades) X |proceso establecido en la Ley de
_orientadas a la Descentralizacién? aeronautica Civil y su Reglamento.
¢La descripcion del proceso incluye e &
e didEs soniemetas (actividades) X En este Proceso solo estan involucradas

orientadas a la Participacion Ciudadana? las partes interesadas.

¢La descripcion del proceso incluye
medidas concretas (actividades) X Si hay Transparencia, pero la informacion
orientadas a la Transparencia y Acceso a solo es brindada por la parte interesada.

la_Informacion Publica?

N . Si al terminarse el proceso el documento es
¢La descripcion del proceso incluye P

. . Archivado en Libros que posteriormente es
medidas concretas (actividades)| X .
orientadas al Archivo Documental? _empgstg’do para la conservacion de la

inscripcion.
¢La descripcion del proceso incluye
medidas concretas (actividades) X Estan implicitos en el Plan Estratégico
orientadas al cumplimiento de los Institucional como metodologia de trabajo.

indicadores de PEI Institucional?

500 Mts. al norte del Aeropuerto internacional Toncontin, Apartado Postal 30145
Tel: 504-2234-0263
Comayagiiela, Francisco Morazan, Honduras, Centro América.



Tel: 504-2234-0263

78 Ley de Aeronautica Civil

79 Reglamento de la Ley de Aeronautica Civil.

500 Mts. al norze del Aeropuerto internacional Toncontin, Apartado Postal 30145

Comayagiiela, Francisco Morazén, Honduras, Centro América.

X %
N H AGENCIA HONDURENA DE AERONAUTICA
. 5 CIVIL
Agencia Hondurena .
de Aerondutica Civil “REGISTRO AERONAUTICO NACIONAL” >
Glmihpit HONDURAS
Procedimiento Inscripcién de Contratos de
PR-RAN-007 Fletamento y Utilizacién de Aeronaves. RAN
Version “1.0” Fecha: 01 de Noviembre de 2023 87 de 148
Bibliografia

www.ahac.gob.hn



*
) H AGENCIA HONDURENA DE AERONAUTICA
. . CIVIL
Agencia Hondurena _
de Aerondutica Ciuil “REGISTRO AERONAUTICO NACIONAL” 23
i HONDURAS
Procedimiento Inscripcién de Contratos de
FRRAN-00T Fletamento y Utilizacién de Aeronaves. RAN
Versioén “1.0” Fecha: 01 de Noviembre de 2023 88 de 148
Anexos “1”
HOJAS DE NOTAS
INSCRIPCION --XX-- LIBRO XX VOL XX FOLIO:
XXX
'NOTA No. 1
P
]
A.H.A.C. HONDURAS
500 Mts. al norte del Aeropuerto internacional Toncontin, Apartado Postal 30145 _(r%
Tel: 504-2234-C263 3
Comayagiiela, Francisco Morazan, Honduras, Centro América. g



A
*
X

AGENCIA HONDURENA DE AERONAUTICA

. . CIVIL
Agencia Hondurena
de Aerondutica Civil “REGISTRO AERONAUTICO NACIONAL” >
HONDUR AS
Procedimiento Inscripcion de Contratos de
PR-RAN-007 Fletamento y Utilizacion de Aeronaves. RAN
Version “1.0” Fecha: 01 de Noviembre de 2023 85 de 148

Control de Cambios al Procedimiento

500 Mts. al norze del Aeropuerto internacional Toncontin, Apartado Postal 30145

Tel: 504-2234-0263

Comayagilela, Francisco Morazan, Honduras, Centro América.

www.ahac.gob.hn



i
e AGENCIA HONDURERA DE AERONAUTICA P X

. : CIVIL
Agencia Hondurena
de Aerondutica Civil “REGISTRO AERONAUTICO NACIONAL”
iy HONDURAS
Procedimiento Inscripcién de Acuerdos de
RR-RAN-008 Cooperacién Comercial y Cédigo Compartido. RAN
Version “1.0” Fecha: 01 de Noviembre de 2023 86 de 148

AGENCIA HONDURENA DE AERONAUTICA CIVIL
REGISTRO AERONAUTICO

PROCEDIMIENTO

“INSCRIPCION DE ACUERDOS DE
COOPERACION COMERCIAL Y CODIGO
COMPARTIDO ”

CODIGO
“ PR-RAN-008"
NOVIEMBRE 2023

500 Mits. al norte del Aeropuerto internacion
Tel: 504-2234-0263

Comayagiliela, Francisco Morazan, Honduras, Centro América.

al Toncontin, Apartado Postal 30145



4 X
4
¥ X kY

AGENCIA HONDURENA DE AERONAUTICA

: : CIVIL
Agencia Hondurena
de Aerondutica Civil “REGISTRO AERONAUTICO NACIONAL” ‘
bt HONDURAS
Procedimiento Inscripciéon de Acuerdos de
PR-RAN-008 Cooperacion Comercial y Cédigo Compartido. RAN
Versioén “1.0” Fecha: 01 de Noviembre de 2023 87 de 148
Responsables de Cambios al Procedimiento
- Elaborado por: Cargo Area de Fecha Firma
3 Trabajo
Revisién del Documento
: : Area de !
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Verificaciéon del Documento
: > Area de .
Verificado por: Cargo Trabajo Fecha Firma
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/ Area de .
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Asunto:

PROCEDIMIENTO PARA INSCRIPCION ACUERDS DE COOPERACION COMERCIAL
Y DE CODIGO COMPARTIDO.

DESCRIPCION DEL PROCESO:

Inscribir el Contrato de Codigo Compartido que es un acuerdo suscrito por
dos aerolineas para explotar conjuntamente una determinada ruta.

OBJETIVO:

Inscribir para que surtan efectos ante terceros los Contratos acuerdo de
cooperacion o cédigo compartido.

ALCANCE:

Calificar la legalidad de las formas extrinsecas de los documentos de toda clase,
en cuya virtud se solicite la inscripcion, asi como la capacidad de los otorgantes y la validez
de los actos dispositivos contenidos en el acuerdo presentado, por lo que resulte de ellas y
de los asientos del Registro.

MARCO LEGAL DEL PROCEDIMIENTO:

":1 Articulo 66 | Ley de Aeronautica Civil
Articulo 84 | Reglamento de La Ley de Aeronautica Civil

POLITICAS Y LINIAMIENTOS DEL PROCEDIMIENTO

La inscripcion de acuerdos de cooperacion comercial y de Codigo compartido se realiza
segun el procedimiento establecido en el capitulo Il de Registro y Procedimiento de
inscripcion establecido en el articulo 85 al 91 de la Ley de aeronautica donde se detalla la
forma sistematica para realizar la misma.

RESPONSABLES DEL PROCEDIMIENTO : £

500 Mts. al norte del Aeropuerto Internacional Toncontin, Apartado Postal 30145 e
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Aree ar Responsabilidad
Registro Aeronautico Receptor de Documentos Recepcionar documentos
Registro Aeronautico Calificador revision de documentacion y
elaboracién de hoja de nota
Registro Aeronautico Registrador Revisién y firma
INSUMOS DEL PROCEDIMIENTO | -
me 'de Guarda | Tiempo de guarda |
Documentos Hoja de Nota L|bros de Reglstro Indefinido
PRODUCTOS O RESULTADOS DEL PROCEDIMIENTO » , -
. Codige’ ___Productos la_| Tiempo de Guarda _
Documento Hoja de Nota Indefinido
Documento Constancia de Inscripcién Archivo Indefinido

DEFINICION DE GLOSARIO DE TERMINOS, SIGLAS Y ABREVIATURAS

Codigo compartido: Es un acuerdo comercial entre dos aerolineas con el cual una puede

comercializar vuelos de la otra utilizando su propio codigo para ofrecer mas opciones de
destinos a los pasajeros.

Aeronave: Vehiculo capaz de navegar por el aire.
calificacion: es la actuacién del encargado de un Registro Plblico mediante la cual determina
si el documento que se le presenta para que proceda a su anotacion cumple las exigencias de
legalidad, formal y material, para poder ser inscrito.

PROCEDIMIENTO.

Receptor de Documentos:
Recibe el expediente remitido por Secretaria Legal de forma digital o fisica ya que Debido
~1 alapandemia de Covid-19, se implement6 la recepcion de ambas formas y lo anota en

500 Mts. al norte del Aeropuerto Internacional Toncontin, Apartado Postal 30145
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Calificador:

expediente respectivo.

Registrador:

correspondientes

Receptor de Documentos:

FIN DEL PROCEDIMIENTO

Recepcion de
Documento

Tel: 504-2234-C263
Comayagilela, Francisco Morazan, Honduras, Centro América.

500 Mts. al norze del Aeropuerto internacional Toncontin, Apartado Postal 30145

Calificador

Calificacion de
> documentacion

el Diario Aeronautico para asientos de presentacion, una vez hecho esto lo pasa al
Calificador para revision del mismo.

Revisa el expediente, y saca la copia de la Resolucion y Codigo Compartido, y elabora la
Hoja de Notas respectiva y elabora la constancia de inscripcion que se agregara al

Firma de la hoja de nota respectiva y a realizar de ser el caso realizara la anotacion marginal
correspondiente, y ordenara la notificacion de la inscripcion a los departamentos

Anota el expediente en el libro de Salida y es devuelto a Secretaria Legal.

DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO
Receptor del Documento

Registrador

Evaluacion y firma

Fin
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Matriz de Verificacion

Inclusion de Elementos Transversales Estratégicos
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Denominacién del Proceso: Inscripcion de Cédigo Compartido.

Preguntas de Verificacion Si | No Respuestas de Verificacion
g,La' descripcion del proceso .|ncluye Monitoreo y control de cumplimiento de
medidas concretas (actividades) g

. X Recursos Legales y tiempos exactos de
orientadas al Control Intemmo vy

: L respuesta
anticorrupcion?
¢La  descripcion del proceso incluye La Inscripcién se realiza mediante un
medidas concretas (actividades) X |proceso establecido en la Ley de
orientadas a la Descentralizacion? aeronautica Civil y su Reglamento.
¢lLa descripcion del proceso incluye e B
st —— (actividades) X En este Proceso solo estan involucradas

orientadas a la Participacion Ciudadana? las partes interesadas.

¢La  descripcion del proceso incluye
medidas concretas (actividades) X Si hay Transparencia, pero la informacion

orientadas a la Transparencia y Acceso a solo es brindada por la parte interesada.
la_ Informacién Publica?

Lo . Si al terminarse el proceso el documento
¢La  descripcion  del proceso incluye P

miedidas SORBISESS (actividades)| X es Archivado en Libros que postqurmente

) ) es empastado para la conservacion de la
orientadas al Archivo Documental? inscripcion
¢La descripcion del proceso incluye :
medidas concretas (actividades) X Estan implicitos en el Plan Estratégico
orientadas al cumplimiento de los Institucional como metodologia de trabajo.

indicadores de PEI Institucional?
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88 Ley de Aeronautica Civil

89 Reglamento de la Ley de Aeronautica Civil.
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Control de Cambios al Procedimiento
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REGISTRO AERONAUTICO

AGENCIA HONDURENA DE AERONAUTICA CIVIL

500 Mts. al nort= del Aeropuerto internacion
Tel: 504-2234-0263

PROCEDIMIENTO

“INSCRIPCION DE AGENTES Y
REPRESENTANTES DE LINEAS AEREAS ”

CODIGO
“ PR-RAN-009”
NOVIEMBRE 2023

al Toncontin, Apartado Postal 30145

Comayagiiela, Francisco Morazéan, Honduras, Centro América.
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Asunto:

PROCEDIMIENTO PARA INSCRIPCION DE PODERES DE AGENTES Y
REPRESENTANTES DE LINEAS AEREAS

DESCRIPCION DEL PROCESO:

inscribir el documento mediante el cual, una persona (el poderdante) faculta a otra (el

apoderado), para que la represente. El apoderado facultado podra actuar en nombre del
poderdante en actos y contratos.

OBJETIVO:

Inscribir para que surtan efectos ante terceros el poder otorgado a Agentes y
representantes de Lineas aéreas.

ALCANCE:
Calificar la legalidad de las formas extrinsecas de los documentos de toda clase,
en cuya virtud se solicite la inscripcién, asi como la capacidad de los otorgantes y la validez

de los actos dispositivos contenidos en las escrituras publicas, por lo que resulte de ellas y
de los asientos del Registro.

MARCO LEGAL DEL PROCEDIMIENTO:

NO. | Coailg o «-[ p’;’;ﬁzﬁ;ﬁu e i
1 Articulo 6 Ley de Aeronautica Civil
2 Articulo 84 | Reglamento de La Ley de Aeronautica Civil

POLITICAS Y LINIAMIENTOS DEL PROCEDIMIENTO

La inscripcién de Poderes de Agentes y representantes de lineas aéreas se realiza segln

el procedimiento establecido en el capitulo Il de Registro y Procedimiento de inscripcion

establecido en el articulo 85 al 91 de la Ley de aeronautica donde se detalla la forma
sistematica para realizar la misma.

500 Mts. al norte del Aeropuerto internacional Toncontin, Apartado Postal 30145
¢ Tel: 504-2234-0263
i| Comayagliela, F-ancisco Morazan, Honduras, Centro América.
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RESPONSABLES DEL PROCEDIMIENTO :

| Pue: : Responsabilidad
Registro Aeronautico Receptor de Documentos Recepcionar documentos
Registro Aeronautico Calificador revision de documentacion y
elaboracion de hoja de nota
Registro Aeronautico Registrador Revisién y firma

INSUMOS 'DEL PROCEDIMIENTOM

HOjai de Nota

Documentos

lerosvde Reglstro i Indef nido

PRODUCTOS O RESULTADOS DEL PROCEDIMIENTO

; i RRodue : | Tiempo de Guarda |
Documento Ho;a de Nota lbros de Reglstro Indefinido
Documento Constancia de Inscripcién Archivo Indefinido

DEFINICION DE GLOSARIO DE TERMINOS, SIGLAS Y ABREVIATURAS
Poder: Es un documento legal que le permite a otra persona actuar en su nombre
Aeronave: Vehiculo capaz de navegar por el aire.

calificacion: es la actuacion del encargado de un Registro Publico mediante la cual determina
si el documento que se le presenta para que proceda a su anotacion cumple las exigencias de
legalidad, formal y material, para poder ser inscrito.

PROCEDIMIENTO.

Receptor de Documentos:
Recibe la documentacién presentada por el peticionario de forma digital o fisica ya que
Debido a la pandemia de Covid-19, se implement6 la recepcion de ambas formas y la anota
71 en el Diario Aeronautico para asientos de presentacion, una vez hecho esto lo pasa al
Calificador para revision del mismo.

| 500 Mts. al norte del Aeropuerto internacional Toncontin, Apartado Postal 30145
B Tel: 504-2234-0263
; Comayagiliela, Francisco Morazéan, Honduras, Centro América.
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elaborara la hoja de

Registrador:

correspondientes

l

Tel: 504-2234-0263

Encargado de Seccion:
Calificar el Poder presentado, dentro de los cinco dias habiles siguientes a su presentacion
observando en el mismo que este conforme a ley, de estar conforme

notas respectiva, en caso de observar irregularidades que impidan su

inscripcion se hara constar en una hoja de calificacion aparte extendida al interesado para
la pronta subsanacion del documento.

Evaluara la calificacion efectuada al documento y si esta conforme a derecho, procedera a
la firma de la hoja de nota respectiva y a realizar de ser el caso realizara la anotacién
marginal correspondiente o hoja de Resolucién en el caso de denegarse la inscripcion para
ser devuelto al peticionario, y ordenara la notificacién de la inscripcion a los departamentos

FIN DEL PROCEDIMIENTO

DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO

Receptor del Documento Calificador Registrador

Recepcion de Calificacion dle Evaluacion y firma
> documentacion

Documento
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Matriz de Verificacion
Inclusion de Elementos Transversales Estratégicos

Manual de Procedimientos

Denominacion del Proceso: Inscripcion de Agentes y
Representantes de Lineas Aéreas.

Preguntas de Verificacion Si | No Respuestas de Verificacion
¢La descripcion del proceso incluye Monitoreo y control de cumplimiento de
medidas concretas (actividades) orientadas| X Recursos Legales y tiempos exactos de
al Control Interno y anticorrupcién? respuesta
¢La descripcion del proceso incluye La Inscripcion se realiza mediante un
medidas concretas (actividades) orientadas X |proceso establecido en la Ley de
a la Descentralizacion? aeronautica Civil y su Reglamento.
(;La' descripcion del_ OGS0 inciye En este Proceso solo estan involucradas las
medidas concretas (actividades) orientadas X artes interesadas
a la Participacion Ciudadana? P '
¢La descripcion del proceso incluye
medidas concretas (actividades) orientadas X Si hay Transparencia, pero la informacion
a la Transparencia y Acceso a la solo es brindada por la parte interesada.
Informacién Publica?
. L . Si al terminarse el proceso el documento es
G ctidasconovons (octvibacenyariomaia| x | | Archivado en Lbros que poserommente s

. empastado para la conservacion de la
al Archivo Documental? . .

inscripcion.

¢La descripcion del proceso incluye
medidas concretas (actividades) orientadas X Estan implicitos en el Plan Estratégico
al cumplimiento de los indicadores de PEI Institucional como metodologia de trabajo.
Institucional?

500 Mts. al norte del Aeropuerto internacional Toncontin, Apartado Postal 30145
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01. Ley de Aeronautica Civil

02. Reglamento de la Ley de Aeronautica Civil.
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Control de Cambios al Procedimiento
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AGENCIA HONDURENA DE AERONAUTICA CIVIL
REGISTRO AERONAUTICO

Tel: 504-2234-0263

PROCEDIMIENTO

“INSCRIPCION DE LICENCIAS ”

CODIGO
“ PR-RAN-010"
NOVIEMBRE 2023
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Responsables de Cambios al Procedimiento
Elaborado por: Cargo Area de Fecha Firma
g Trabajo
Revisién del Documento
: : Area de i
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Verificaciéon del Documento
T : Area de ;
Verificado por: Cargo Trabajo Fecha Firma
Aprobacién del Documento
: Area de .
Aprobado por: Cargo Trabajo Fecha Firma
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Tabla de Contenido del Procedimiento

01. Objetivo del Procedimiento

02. Alcance del Procedimiento

03.Marco Legal del Procedimiento

04. politica y Lineamientos del Procedimiento

05.Responsables del Procedimiento

06.Insumos del Procedimiento

07.Productos o Resultados del Procedimiento

08. Definicion de Glosario de Términos, Siglas y Abreviaturas

09. Descripcion del Procedimiento

10. Diagrama de Flujo

11.Matriz para la Evaluacién, Analisis y Respuesta a los Riesgos

12.Matriz de verificacion de inclusion de elementos Transversales
Estratégicos.

13.Bibliografia
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Asunto:

PROCEDIMIENTO PARA INSCRIPCION DE LICENCIAS.

DESCRIPCION DEL PROCESO:

Inscribir las Licencias emitidas por la Agencia Hondurefia de Aeronautica Civil.

OBJETIVO:

Inscribir para que surtan efectos ante terceros las Licencias al personal al
personal técnico aeronautico, sus habilitaciones y convalidaciones,
renovaciones y permisos especiales.

ALCANCE:
Inscribir los diferentes tipos de Licencias emitidas por la institucion.

MARCO LEGAL DEL PROCEDIMIENTO:

1 | Articulo 66 | Ley de Aeronautica Givil
Articulo 84 | Reglamento de La Ley de Aeronautica Civil

POLITICAS Y LINIAMIENTOS DEL PROCEDIMIENTO

La inscripcion de Licencias se realiza segun el procedimiento establecido en el capitulo 11
de Registro y Procedimiento de inscripcion establecido en el articulo 85 al 91 de la Ley de
aeronautica donde se detalla la forma sistematica para realizar la misma.

RESPONSABLES DEL PROCEDIMIENTO :

500 Mts. al nort= del Aeropuerto internacional Toncontin, Apartado Postal 30145
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Lbepaﬂamento de

_Licencias Jefe de Departamento emision de Licencia
. Registro Aerondutico Receptor de Documentos Recepcionar documentos

Registro Aeronautico

Calificador revision de documentacion y
elaboracion de hoja de nota

Registro Aeronautico

Registrador Revisién y firma

INSUMOS DEL PROCEDIMIENTO .

Documento

Hoja de Notau B |bos de Registro |

Documento Constancia de Inscripcion Archivo Indefinido

DEFINICION DE GLOSA

RIO DE TERMINOS, SIGLAS Y ABREVIATURAS

Licencia: documento que confiere a su titular el derecho de actuar como piloto al mando
2n una aeronave certificada para operaciones.

Aeronave: Vehiculo capaz de navegar por el aire.

calificacion: es la actuacioén del encargado de un Registro Publico mediante la cual determina
si el documento que se le presenta para que proceda a su anotacion cumple las exigencias de
fegalidad, formal y material, para poder ser inscrito.

PROCEDIMIENTO.

Receptor de Documentos:

500 Mts. al norte del Aeropuerto internacional Toncontin, Apartado Postal 30145

| Tel: 504-2234-0263

Comayagiiela, Francisco Morazan, Honduras, Centro América.
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mismo.

Encargado de Seccion:

Registrador:

FIN DEL PROCEDIMIENTO

Recepcion de
Documento

500 Mts. al norte del Aeropuerto Internacional Toncontin, Apartado Postal 30145
Tel: 504-2234-0263
Comayagiiela, Francisco Morazan, Honduras, Centro América.

Revisa la Hoja de notas y procede a su firma.

Calificador

Elaboracion de hoja
—> de nota

Recibe las Licencias emitidas por la institucion y la anota en el Libro de Licencias, una vez
hecho esto lo entrega al peticionario y después remite copia al Calificador para revisién del

Recibe la copia de la Licencia entregada y elabora la hoja de notas respectiva.

DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO
Receptor del Documento

Inicio

Registrador

Evaluacion y firma

Fin
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Matriz de Verificacion
Inclusion de Elementos Transversales Estratégicos
Manual de Procedimientos

Denominacién del Proceso: Inscripcion de Licencias
Preguntas de Verificacion Si | No Respuestas de Verificacion

¢La descripcion del proceso incluye . _
siadidas B — (actividades) Monitoreo y control c!e cumplimiento de

) X Recursos Legales y tiempos exactos de
orientadas al Control _Intemo vy

: ;2 respuesta
anticorrupcién?
¢La descripcion del proceso incluye La Inscripcion se realiza mediante un
medidas concretas (actividades) X |proceso establecido en la Ley de
orientadas a la Descentralizacion? aerondutica Civil y su Reglamento.
¢La descripcion del proceso incluye L
medidas concretas (actividades) X E 2 e:tr?espgr?tcgrse(;asgéz ESldn Involugradas
orientadas a la Participacién Ciudadana? P ’
;La descripcion del proceso incluye
medidas concretas (actividades) X Si hay Transparencia, pero la informacion
orientadas a la Transparencia y Acceso a solo es brindada por la parte interesada.
la Informacion Publica?
;La descripcion del proceso incluve Si al terminarse el proceso el documento
?nedidas pconcretas P (actividadeys) X es Aciivado el Librgs que
orientadas al Archivo Documental? posteriormente es empastado para la

’ conservacion de la inscripcion.
¢La descripcion del proceso incluye B w o i
. . Estan implicitos en el Plan Estratégico

mgdldas concretas‘ : (actividades) X Institucional como metodologia de
orientadas al cumplimiento de los irabiain
indicadores de PEI Institucional? 0

500 Mts. al norte del Aeropuerto internacional Toncontin, Apartado Postal 30145
Tel: 504-2234-0263
Comayagiiela, F-ancisco Morazan, Honduras, Centro América.



LA |
: |
. Al

AGENCIA HONDURENA DE AERONAUTICA

Tel: 504-2234-0263

03. Ley de Aeronautica Civil

04. Reglamento de la Ley de Aeronautica Civil.
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Control de Cambios al Procedimiento
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Asunto:

PROCEDIMIENTO PARA INCORPORACION DE AERONAVE A LA FLOTA DE
EMPRESA EXTRANJERA.

DESCRIPCION DEL PROCESO:
Incorporar para la operacion de las mismas las aeronaves, presentadas por el peticionario.

OBJETIVO: Incorporar a la flota de las empresas las aeronaves que utilizaran para su
operacion.

ALCANCE:

Calificar la legalidad de las formas exirinsecas de los documentos de toda clase
presentados.

MARCO LEGAL DEL PROCEDIMIENTO:

N
1 Articulo 66 | Ley de Aeronautica Civil
2 Articulo 84 | Reglamento de La Ley de Aeronautica Civil

POLITICAS Y LINIAMIENTOS DEL PROCEDIMIENTO

La Incorporacién de aeronave a la flota de empresa extranjera se realiza segun el
procedimiento establecido en el capitulo Il de Registro y Procedimiento de inscripcion
establecido en el articulo 85 al 91 de la Ley de aeronautica donde se detalla la forma
sistematica para realizar la misma.

RESPONSABLES DEL PROCEDIMIENTO :
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Registro Aeronautico Receptor de Documentos Recepcionar documentos
Registro Aeronautico Calificador revision de documentacion y

elaboracion de hoja de nota
Registro Aeronautico Registrador Revisién y firma

INSUMOS DEL PROCEDIMIENTO
0 rd

i 10110 C L
Documentos Hoja de Nota stro

slanaisis

INSUMOS DEL PROCEDIMIENTO

Documento Hoja de Nota Libros d Indefinido
Registro
Documento Constancia de Archivo Indefinido
incorporacién

DEFINICION DE GLOSARIO DE TERMINOS, SIGLAS Y ABREVIATURAS

Aeronave: Vehiculo capaz de navegar por el aire.

calificacion: es la actuacion del encargado de un Registro Publico mediante la cual determina

si el documento que se le presenta para que proceda a su anotacion cumple las exigencias de
legalidad, formal y material, para poder ser inscrito.
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PROCEDIMIENTO.

Receptor de Documentos:

Recibe la documentacion presentada por el peticionario de forma digital o fisica ya que
Debido a la pandemia de Covid-19, se implemento la recepcion de ambas formas y la anota
en el Diario Aeronautico para asientos de presentacién, una vez hecho esto lo pasa al
Calificador para revision del mismo.

Encargado de Seccion:

Calificar el documento de propiedad y copias de certificados y poliza de seguro de la
aeronave que se presente incorporar, dentro de los cinco dias habiles siguientes a su
presentacion observando en el mismo que este conforme a ley, de estar conforme elaborara
la hoja de notas respectiva, en caso de observar irregularidades que impidan su inscripcién
se hara constar en una hoja de calificacion aparte extendida al interesado para la pronta
subsanacion del documento.

Registrador:

Evaluara la calificacién efectuada al documento y si esta conforme a derecho, procedera a
la firma de la hoja de nota respectiva y a realizar de ser el caso realizara la anotacion
marginal correspondiente o hoja de Resolucion en el caso de denegarse la inscripcion para

ser devuelto al peticionario, y ordenara la notificacion de la inscripcion a los departamentos
correspondientes

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO
Receptor del Documento Calificador Registrador

Inicio
Recepcion de Calificacion de Evaluacion y firma
—» u Te)
Docirints documentacion
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Matriz de Verificacion
Inclusion de Elementos Transversales Estratégicos
Manual de Procedimientos

Denominacion del Proceso: Incorporacion de aeronave a la Flota
de Empresa Extranjera.
Preguntas de Verificacion Si | No Respuestas de Verificacion
¢la descripcion del proceso incluye Monitoreo y control de cumplimiento de
medidas concretas (actividades) orientadas| X Recursos Legales y tiempos exactos de
al Control Interno y anticorrupcién? respuesta
¢la descripcion  del proceso incluye La Inscripcién se realiza mediante un
medidas concretas (actividades) orientadas X |proceso establecido en la Ley de
a la Descentralizacion? aeronautica Civil y su Reglamento.
¢La descripcion del proceso incluye .
medidas concretas (actividades) orientadas X Eg neessf?n'z(;?::asgass?lo eslan invelisiaaasias
a la Participacién Ciudadana? P :
¢La descripcion del proceso incluye
medidas concretas (actividades) orientadas X Si hay Transparencia, pero la informacién
a la Transparencia y Acceso a la solo es brindada por la parte interesada.
Informacién Publica?
medidas concretas (actividades) orientadas| X empastado para Iaqcor?servacién de &
i ?
al Archivo Documental? inscripion.
iLa descripcion del proceso incluye
medidas concretas (actividades) orientadas X Estan implicitos en el Plan Estratégico
al cumplimiento de los indicadores de PEI| Institucional como metodologia de trabajo.
Institucional?
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Asunto:

PROCEDIMIENTO PARA INCORPORACION DE AERONAVE A LA FLOTA DE
EMPRESA HONDURENA.

DESCRIPCION DEL PROCESO:

Incorporar para la operacion de las mismas las aeronaves, presentadas por el peticionario.

OBJETIVO: Incorporar a la flota de las empresas hondurefias las aeronaves que utilizaran
para su operacion.

ALCANCE:

Calificar la legalidad de las formas extrinsecas de los documentos de toda clase,
en cuya virtud se solicite la inscripcion, asi como la capacidad de los otorgantes y la validez
de los actos dispositivos contenidos en las escrituras publicas, por lo que resulte de ellas y
de los asientos del Registro.

MARCO LEGAL DEL PROCEDIMIENTO:

1 Artivcuk’)' 66 Ley roéﬁﬁéabm
2 Articulo 84 | Reglamento de La Ley de Aerondutica Civil

POLITICAS Y LINIAMIENTOS DEL PROCEDIMIENTO

La incorporacion de aeronave a la flota de empresa hondurefia se realiza segun el
procedimiento establecido en el capitulo Il de Registro y Procedimiento de inscripcion
establecido en el articulo 85 al 91 de la Ley de aeronautica donde se detalla la forma
sisteméatica para realizar la misma.
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RESPONSABLES DEL PROCEDIMIENTO :

Administrativa

Secretana

Remlsmn de documentac:on

Estandares de Vuelo

Jefe de Departamento
aprobacién

Elaboracion de Informe de

Registro Aeronautico

Receptor de Documentos

Recepcionar documentos

Registro Aeronautico

Calificador

revision de documentacion y
elaboracion de hoja de nota

Registro Aeronautico

Registrador

Revision y firma

Documentos

INSUMOS \DEL PROCEDIMIENTO

Ho;ade Nota

Libros de Registro _

Indefinido

Documentos

Informe de visto
bueno

Expediente

Indefinido

PRODUCTOS O RESULTADOS DEL PROCEDIMIENTO

Documento Hoja de Nota Libros de Indefinido
Registro
Documento Constancia de Archivo Indefinido
incorporacion

DEFINICION DE GLOSARIO DE TERMINOS, SIGLAS Y ABREVIATURAS

Aeronave: Vehiculo capaz de navegar por el aire.

calificacion: es la actuacion del encargado de un Registro Ptblico mediante la cual determina

si el documento que se le presenta para que proceda a su anotacién cumple las exigencias de
legalidad, formal y material, para poder ser inscrito.
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PROCEDIMIENTO.
Secretaria Legal:

Secretaria Legal Recibe la documentacion presentada, realiza el auto de entrada y remite
el expediente al departamento de Estandares de Vuelo para revision y emision de informe
donde se expone si el mismo cumple los requisitos técnicos necesarios para la
incorporacion de la aeronave de la flota, y se remite el expediente al Registré aeronautico.

Receptor de documentos:

Recibe el expediente de forma digital o fisica ya que Debido a la pandemia de Covid-19,
se implemento la recepcioén de ambas formas y lo anota en libro de entrada de
expedientes y lo remite al calificador.

Calificador:

De no existir impedimento técnico para la incorporacion de la aeronave a la flota, Calificar
el documento de propiedad y copias de certificados y péliza de seguro de la aeronave que
se presente incorporar, dentro de los cinco dias habiles siguientes a su presentacién
observando en el mismo que este conforme a ley, de estar conforme elaborara la hoja de
notas respectiva, en caso de observar irregularidades que impidan su inscripcion lo
notificara a través de informe respectivo.

Registrador:

Evaluara la calificacion efectuada al documento y si estad conforme a derecho, procedera a
la firma de la hoja de nota respectiva y a realizar de ser el caso realizara la anotacién
marginal correspondiente.

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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07. Ley de Aeronautica Civil

08. Reglamento de la Ley de Aerondutica Civil.
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Control de Cambios al Procedimiento

500 Mts. al norte del Aeropuerto Internacional Toncontin, Apartado Postal 30145

Tel: 504-2234-C263

Comayagiiela, Francisco Morazén, Honduras, Centro América.

www.ahac.gob.hn



*
3 % AGENCIA HONDURENA DE AERONAUTICA el
5 ) CIVIL
Agencia Hondurena
de Aerondutica Civil “REGISTRO AERONAUTICO NACIONAL” >
Shiemadeliey HONDURAS
Procedimiento Asignacién de Marca de
PR-RAN-013 Nacionalidad y Matricula Hondurefia RAN
Version “1.0” Fecha: 01 de Noviembre de 2023 137 de 148

REGISTRO AERONAUTICO

AGENCIA HONDURENA DE AERONAUTICA CIVIL
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PROCEDIMIENTO

“ASIGNACION DE MARCA DE
NACIONALIDAD Y MATRICULA

HONDURENA”

CODIGO
“ PR-RAN-013”
NOVIEMBRE 2023
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Tabla de Contenido del Procedimiento

01. Objetivo del Procedimiento

02. Alcance del Procedimiento

03.Marco Legal del Procedimiento

04. politica y Lineamientos del Procedimiento

05. Responsables del Procedimiento

06. Insumos del Procedimiento

07.Productos o Resultados del Procedimiento

08. Definicion de Glosario de Términos, Siglas y Abreviaturas

09. Descripcion del Procedimiento

10. Diagrama de Flujo

11.Matriz para la Evaluacion, Andlisis y Respuesta a los Riesgos

12. Matriz de verificacion de inclusion de elementos Transversales
Estratégicos.

13. Bibliografia
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Asunto:

PROCEDIMIENTO PARA LA ASIGNACION DE MARCA DE NACIONALIDAD Y
MATRICULA HONDURENA

DESCRIPCION DEL PROCESO:

Asignar Marca de Nacionalidad y Matricula Hondurefia

OBJETIVO: Revision de documentacion presentada y asignar el correlativo de matricula
hondurefa.

ALCANCE:

Calificar la legalidad de los documentos, en cuya virtud se solicite la asignacion
de matricula Hondurefia.

MARCO LEGAL DEL PROCEDIMIENTO:

s
1 Articulo 66 | Ley de Aeronautica Civil
2 Articulo 84 | Reglamento de La Ley de Aeronautica Civil

POLITICAS Y LINIAMIENTOS DEL PROCEDIMIENTO

La Asignacion de Marca de Nacionalidad y matricula Hondurefia se realiza segin el
procedimiento establecido en el capitulo Il de Registro y Procedimiento de inscripcion
establecido en el articulo 85 al 91 de la Ley de aeronautica donde se detalla la forma
sistematica para realizar la misma.
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RESPONSABLES DEL PROCEDIMIENTO :

ponsabilidad
Secretaria Secretaria Recepcion y Remisién de
Administrativa documentacién
Estandares de Vuelo Jefe de Departamento Elaboracion de Informe de
aprobacién
Registro Aeronautico Receptor de Documentos Recepcionar documentos
Registro Aeronautico Registrador Elaboracion de Informe de
asignacion
Secretaria Secretaria Elaboracion de Resolucién
Administrativa

INSUMOS DEL PROCEDIMIENTO

Documentos Hoja de Nota Libros de Registro ‘
Documentos Informe de visto Indefinido

bueno Expediente

PRODUCTOS O RESULTADOS DEL PROCEDIMIENTO

Documento Hoja de Nota Libros de Indefinido
Registro
Documento Constancia de Archivo Indefinido
incorporacién

DEFINICION DE GLOSARIO DE TERMINOS, SIGLAS Y ABREVIATURAS

Aeronave: Vehiculo capaz de navegar por el aire.
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PROCEDIMIENTO.

Secretaria Legal:

correspondiente.

Registrador:

Tel: 504-2234-C263

Receptor de documentos (RAN):

500 Mts. al norte del Aeropuerto internacional Toncontin, Apartado Postal 30145

Comayagiiela, Francisco Morazén, Honduras, Centro América.

calificacion: es la actuacion del encargado de un Registro Publico mediante la cual determina
si el documento que se le presenta para que proceda a su anotacion cumple las exigencias de
legalidad, formal y material, para poder ser inscrito.

Secretaria Legal Recibe la documentacion presentada, realiza el auto de entrada y remite
el expediente al departamento de Estandares de Vuelo para revision y emision de informe

donde se expone si el mismo cumple los requisitos técnicos necesarios para la Asignacion
de Matricula Hondurefia, y se remite el expediente al Registro aeronautico.

Estandares de Vuelo: Realiza la inspeccion técnica de la aeronave y elabora el informe

Recibe el expediente de forma digital o fisica ya que Debido a la pandemia de Covid-19,
se implemento la recepcion de ambas formas y lo anota en libro de entrada de
expedientes y lo remite al Registrador.
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Evaluara la documentacion presentada constatando que cumpla con los requisitos los

cuales son:

a.  Presentar solicitud en legal y debida forma a la AHAC, mediante un Apoderado

Legal;

b.  Testimonio de Escritura Publica de propiedad o contrato de arrendamiento de
la aeronave.

c.  Cancelacion de marca de nacionalidad del estado del cual proviene la
aeronave;

d.  Copia fotostatica de los certificados de matricula y aeronavegabilidad
e. Poliza de seguros; y
f Efectuar el pago de los derechos registrales correspondientes.

Realizara Informe de proceder sobre el correlativo de matricula y de elaborar el
certificado de matricula, el cual adjuntara al informe.

ASESORIA LEGAL: Dictaminara si es procedente de acuerdo a Ley y los informes

técnicos otorgar las marcas de nacionalidad y matricula hondurefia

SECRETARIA LEGAL:

Elabora el proyecto de resolucién, Notificara al Apoderado Legal la resolucion
emitida por el sefior Director, extendera la certificacion de estilo previo pago de los

derechos correspondientes y entregara el certificado de matricula, asimismo,
notificara al Registro Aeronautico Nacional la resolucién de mérito y remitira los
documentos que conforme a ley deban registrarse.

Certificado de Matricula

Testimonio de Escritura Publica de propiedad o contrato de
arrendamiento de la aeronave.
Pdliza de seguros.

Registro Aeronautico Nacional

Inscribira la documentacién remitida por secretaria legal hara el ingreso al Sistema SIAR de
= la matricula Asignada.
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l

Secretaria

Administrativa

FIN DEL PROCEDIMIENTO

DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO
Receptor del Documento Departamento redacta informe Departamento de Registro

Inicio

Estandares de vuelo
—»

Tel: 504-2234-0263
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Receptor de
documentos RAN

informe

Asesoria legal Registrador emite

www.ahac.gob.hn



AGENCIA HONDURENA DE AERONAUTICA

CIVIL

“REGISTRO AERONAUTICO NACIONAL”

PR-RAN-013

Procedimiento Asignacion de Marca de
& Nacionalidad y Matricula Hondurefia

RAN

. Versién “1.0”

Fecha: 01 de Noviembre de 2023

145 de 148

Matriz de Verificacion
Inclusion de Elementos Transversales Estratégicos
Manual de Procedimientos

Denominacion del Proceso: Asignacion de Matricula
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Preguntas de Verificacion Si | No Respuestas de Verificacion
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orientadas a la Participacion Ciudadana? P '
;La descripcion del proceso incluye
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la Informacion Publica?
;La descripcion del proceso incluye Si al termlngrse el proceso e_l documento
. . es Archivado en Libros que
medidas concretas (actividades)| X osteroments: &8 embasiado oara 15
orientadas al Archivo Documental? P e _ empast P
conservacion de la inscripcion.
¢La descripcion del proceso incluye Estin imolic .
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09. Ley de Aeronautica Civil

10. Reglamento de la Ley de Aerondutica Civil.
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Control de Cambios al Procedimiento

DIRECCION
EJECUTIVA

/ &o, >
VB. Licenciado
GERARDO GABRIEL RIVERA

Director Ejecutivo
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